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Stowarzyszenie ,,Unia Nadwarcianiska”
Siedziba: ul. Poznanska 18

Biuro: ul. Plac Szkolny 16a

62-400 Stupca

ZAPYTNIE OFERTOWE Z0/2025/04

Na S$wiadczenie ustug polegajgcych na prowadzeniu obstugi finansowo - ksiegowej
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Unia Nadwarcianska” — w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1
LEADER/Rozw0j Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS) — komponent wdrazanie LSR.

1. Zamawiajacy
Stowarzyszenie ,,Unia Nadwarcianska” Siedziba: ul. Poznanska 18, 62-400 Stupca

REGON: 300943790, NIP: 667 173 53 35

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamodwienia:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest swiadczenie ustug polegajgcych na statej,
kompleksowej obstudze finansowo-ksiegowej Stowarzyszenia ,,Unia Nadwarcianska”, jako
podmiotu nie prowadzgcego dziatalnosci gospodarcze;.

3. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia/Opis warunkdw udziatu:

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug polegajgcych na prowadzeniu obstugi
finansowo - ksiegowej Stowarzyszenia ,Unia Nadwarciariska”.

a. Stowarzyszenie ,,Unia Nadwarcianiska” w roku 2025 zatrudnia¢ bedzie 3 osoby, mozliwe
jest tez zatrudnienie w ramach umow zlecenie. Stan zatrudnienia moze ulec zmianie.

b. Termin wykonania zamodwienia: od 01.06.2025r. - 30.12.2029 r.

4. Zakres zadan obejmowacé bedzie co najmniej:

1) prowadzenie biezgcych zapiséw w ewidencji ksiegowej;
2) zestawienie obrotéw i sald na koniec kazdego miesigca;
3) zamkniecie ksigg po zakonczeniu roku obrotowego;

4) sporzgdzanie rocznych sprawozdan finansowych w tym bilansu, rachunku zyskéw i strat,
rachunku przeptywow pienieznych oraz informacji dodatkowej;

5) sporzadzanie deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami tego organu;
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6) sporzadzanie dokumentacji dla Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i dla pracownikow
Zleceniodawcy;

7) sporzadzanie miesiecznych deklaracji podatkowych w zakresie podatku dochodowego,
zgodnych ze stanem wynikajgcym z zapisow ksiegowych i przygotowanie przelewow na
zaliczke na podatek dochodowy;

8) przygotowywanie list ptac, przygotowywanie przelewdw, zaliczek na podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych od wyptacanych wynagrodzen oraz przelewdw naleznosci ZUS;

9) przekazywanie dokumentacji, deklaracji i innych dokumentow, do ktérych sporzgdzania
Zleceniobiorca jest obowigzany uprawnionym podmiotom w terminach wynikajgcych z
przepiséw prawa;

10) utrzymywanie statego kontaktu z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Urzedami

Skarbowymi oraz GUS w celu zapewnienia prawidtowej obstugi ksiegowej’;

11) przygotowanie danych niezbednych do opracowania planéw finansowych i budzetow
rocznych;

12) stuzenie biezgcym doradztwem w zakresie ksiegowym i podatkowym wynikajgcym
z normalnej dziatalnosci Lokalnej Grupy Dziatania Stowarzyszenie ,Unia Nadwarcianska”,

13) wystawianie i przygotowywanie wszelkich dokumentéw zwigzanych z przebiegiem
zatrudnienia, w szczegdlnosci umodw o prace, Swiadectw pracy, zaswiadczen
o zatrudnieniu;

14) ustalanie prawa do urlopéw wraz z prowadzeniem kartoteki urlopowej;

15) sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym.
5. Warunki udziatu Wykonawcy w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg kwalifikacje i uprawnienia niezbedne do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 04 listopada 2023 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. 2023 poz. 120);

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia;
4) ztozg oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby niniejszego
postepowania danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 poz. 1000).

6. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
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przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) certyfikat Ministra Finansdw uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych;

3) polisa ubezpieczeniowa.

Uwaga: Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za
zgodnosc¢ z oryginatem przez uprawnionego (-ych) przedstawiciela (-lii) wykonawcy
podpisujgcego oferte.

7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
- cena—100%
8. Miejsce, sposdb i termin skfadania ofert:

Oferty nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Swiadczenie ustug polegajacych na
prowadzeniu obstugi rachunkowo - ksiegowej Stowarzyszenia ,,Unia Nadwarcianska”” —w
Biurze Stowarzyszenia ,,Unia Nadwarcianska”, ul. Plac Szkolny 16a, 62-400 Stupca,

w terminie do dnia: 26.05.2025 r. do godz. 15:00

Biuro Stowarzyszenia ,,Unia Nadwarcianska” czynne:

- poniedziatek, wtorek, sroda, czwartek w godz. 07:00 — 15:30
- pigtek w godz. 7:00 - 13:00

Osoba do kontaktu Anita Herudzinska tel. 500 274 618.

Z powazaniem
/-/ Anita Herudzinska

Prezes Zarzadu



