
 

 
 

Stowarzyszenie „Unia Nadwarciańska” 

Siedziba: ul. Poznańska  18 

Biuro: ul. Plac Szkolny 16a 

62-400 Słupca    

 
 

ZAPYTNIE OFERTOWE  ZO/2025/04 

Na świadczenie usług polegających na prowadzeniu obsługi finansowo - księgowej 

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Działania „Unia Nadwarciańska” – w ramach Planu 

Strategicznego dla Wspólnej Polityki Rolnej na lata 2023–2027 dla interwencji I.13.1 

LEADER/Rozwój Lokalny Kierowany przez Społeczność (RLKS) – komponent wdrażanie LSR. 

 

1. Zamawiający 

 Stowarzyszenie ,,Unia Nadwarciańska’’ Siedziba: ul. Poznańska 18, 62-400 Słupca 

REGON: 300943790, NIP: 667 173 53 35 

 

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamówienia:  

Przedmiotem zapytania ofertowego jest świadczenie usług polegających na stałej, 

kompleksowej obsłudze finansowo-księgowej Stowarzyszenia ,,Unia Nadwarciańska”, jako 

podmiotu nie prowadzącego działalności gospodarczej.  

 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia/Opis warunków udziału: 

 3.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na prowadzeniu obsługi 

finansowo - księgowej Stowarzyszenia „Unia Nadwarciańska”.  

a. Stowarzyszenie „Unia Nadwarciańska” w roku 2025 zatrudniać będzie 3 osoby, możliwe 

jest tez zatrudnienie w ramach umów zlecenie. Stan zatrudnienia może ulec zmianie.  

b. Termin wykonania zamówienia:  od 01.06.2025 r. - 30.12.2029 r.  

 

4. Zakres zadań obejmować będzie co najmniej:   

1) prowadzenie bieżących zapisów w ewidencji księgowej;  

 2) zestawienie obrotów i sald na koniec każdego miesiąca;  

3) zamknięcie ksiąg po zakończeniu roku obrotowego;  

4) sporządzanie rocznych sprawozdań finansowych w tym bilansu, rachunku zysków  i strat, 

rachunku przepływów pieniężnych oraz informacji dodatkowej;   

5) sporządzanie deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami tego organu;  



 

 
 

6) sporządzanie dokumentacji dla Zakładu Ubezpieczeń Społecznych i dla pracowników 

Zleceniodawcy;  

7) sporządzanie miesięcznych deklaracji podatkowych w zakresie podatku dochodowego, 

zgodnych ze stanem wynikającym z zapisów księgowych i przygotowanie przelewów na 

zaliczkę na podatek dochodowy;   

8) przygotowywanie list płac, przygotowywanie przelewów, zaliczek na podatek dochodowy 

od osób fizycznych od wypłacanych wynagrodzeń oraz przelewów należności ZUS;  

9) przekazywanie dokumentacji, deklaracji i innych dokumentów, do których sporządzania 

Zleceniobiorca jest obowiązany uprawnionym podmiotom w terminach wynikających z 

przepisów prawa;  

10) utrzymywanie stałego kontaktu z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych, Urzędami 

Skarbowymi oraz GUS w celu zapewnienia prawidłowej obsługi księgowej’;  

11) przygotowanie  danych niezbędnych do opracowania  planów finansowych i budżetów 

rocznych;  

12) służenie  bieżącym doradztwem w zakresie księgowym i podatkowym wynikającym   

z normalnej działalności Lokalnej Grupy Działania Stowarzyszenie „Unia Nadwarciańska”, 

13) wystawianie i przygotowywanie wszelkich dokumentów związanych z przebiegiem 

zatrudnienia, w szczególności  umów o pracę, świadectw pracy, zaświadczeń  

o zatrudnieniu;  

14) ustalanie prawa do urlopów wraz z prowadzeniem kartoteki urlopowej;  

15) sprawdzanie dokumentów księgowych pod względem formalno-rachunkowym. 

5. Warunki udziału Wykonawcy w postępowaniu:   

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) posiadają kwalifikacje i uprawnienia niezbędne do usługowego prowadzenia ksiąg 

rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 04 listopada 2023 r.  o rachunkowości 

(tekst jednolity: Dz. U. 2023 poz. 120);  

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i 

osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;   

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;  

4) złożą oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby niniejszego 

postępowania danych osobowych, zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 r.  o ochronie 

danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 poz. 1000).   

6. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:  

1) aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy 



 

 
 

przed upływem terminu składania ofert;   

2) certyfikat Ministra Finansów uprawniający do usługowego prowadzenia ksiąg 

rachunkowych;  

3) polisa ubezpieczeniowa.   

Uwaga: Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za 

zgodność z oryginałem przez uprawnionego (-ych) przedstawiciela (-lii) wykonawcy 

podpisującego ofertę.   

7. Kryteria  oceny ofert i ich znaczenie: 

- cena – 100%  

8. Miejsce, sposób i termin składania ofert: 

Oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Świadczenie usług polegających na 

prowadzeniu obsługi rachunkowo - księgowej Stowarzyszenia „Unia Nadwarciańska”.” – w 

Biurze Stowarzyszenia „Unia Nadwarciańska”, ul. Plac Szkolny 16a, 62-400 Słupca,  

w terminie do dnia: 26.05.2025 r. do godz. 15:00  

Biuro Stowarzyszenia „Unia Nadwarciańska” czynne:  

- poniedziałek, wtorek, środa, czwartek w godz. 07:00 – 15:30  

-  piątek w godz. 7:00 – 13:00 

Osoba do kontaktu Anita Herudzińska tel. 500 274 618.  

 

                                                                                                                               Z poważaniem  

/-/ Anita Herudzińska 

                                                                                                                             Prezes Zarządu 

 


