Zatgcznik Nr 1
do Uchwaty Zarzadu Nr 2/2021

z dnia 16 lutego 2021 r.

PROCEDURA
w zakresie przeprowadzania naboru i wyboru

whnioskow o przyznanie pomocy sktadanych przez
podmioty inne niz LGD w ramach poddziatania

19.2. ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznosc”,

objetego PROW na lata 2014-2020

Rozwoju

Obszaréw
Wiejskich
na lata 2014-2020

Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich

,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”



Podstawa prawna:

Artykut 8 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z
udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich w
ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r., poz. 217
z pdzn. zm.).

Cel i zakres procedury:

Celem ,Procedury w zakresie przeprowadzania naboru i wyboru wnioskow o przyznanie
pomocy sktadanych przez podmioty inne niz LGD w ramach poddziatania 19.2. ,,Wsparcie na
wdrazZanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc”,

objetego PROW na lata 2014-2020”, zwanych dalej Procedurami, jest zapewnienie
prawidtowego wykonywania przez lokalng grupe dziatania Stowarzyszenie ,Unia
Nadwarcianska”, zwanej dalej ,LGD”, zadan w zakresie realizacji strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$¢, zwanych dalej ,LSR” okreslonych w przepisach Unii
Europejskiej w zakresie rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ oraz w przepisach
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U.
z 2019 poz. 1167).

Zakres Procedury obejmuje czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem naboru i wyboru
whioskéw skfadanych przez podmioty inne niz LGD w ramach poddziatania , Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc”
dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020, tj. wsparcia, o ktérym mowa
w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320, z pdin.
zm.).

Termin stosowania:

Niniejsze Procedury obowigzujg LGD od dnia 1 grudnia 2020 r. i majg zastosowanie do
postepowan w zakresie wyboru operacji oraz postepowan w sprawach dotyczgcych
przyznania pomocy wszczetych w terminach sktadania wnioskow, ktére rozpoczety bieg po
tym dniu oraz postepowan w sprawach dotyczacych przyznania pomocy na realizacje
projektéw grantowych wszczetych po tym dniu.

UWAGA! Nalezy mie¢ na uwadze, ze:

» przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1167) w brzmieniu obowigzujgcym od 7 wrzesnia 2018



r. w zakresie wyboru operacji majg zastosowanie do postepowan wszczetych w terminach
sktadania wnioskéw, ktdre rozpoczety bieg w dniu wejscia w zycie tych przepiséw lub po
tym dniu, tj. od 7 wrzesnia 2018 r.;

» przepisy rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju wsi z dnia 2 wrzesnia 2020 r.
zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegdtowych warunkdéw i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc¢" objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. Poz. 1555), obowigzujgce od 10 wrzesnia
2020 r. maja zastosowanie do postepowan w sprawach dotyczgcych przyznania pomocy
wszczetych w terminach sktadania wnioskdéw, ktore rozpoczety bieg i nie zakoriczyty go przed
dniem wejscia w zycie tych przepiséw, tj. 10 wrzesnia 2020 r., a takze tych postepowan,
ktore zostaty wszczete w terminach sktadania wnioskéw, ktdre rozpoczety bieg od dnia 10
wrzesnia 2020 .

Uzyte w Procedurze okreslenia i skroty oznaczaja:
1) Program — Program Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020;

2) rozporzadzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogodlne
dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str.
320, z pdzn. zm.);

3) rozporzadzenie nr 640/2014 — rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia
11 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzgdzania i kontroli oraz warunkéw
odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do
ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014, str. 48);

4) ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. 2019 poz. 1167);

5) ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z
2020 r., poz. 217z pdin. zm.);

6) ustawa w zakresie polityki spdjnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2020 ., poz.818);



7) rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r., poz. 664 z pdzn. zm.);

8) LGD - lokalna grupa dziatania;
9) LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢;

10) rada — organ do ktérego witasciwosci nalezg zadania, o ktérych mowa art. 4 ust. 3 pkt 4
ustawy RLKS;

11) umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8
ust. 1 pkt 1 lit d ustawy RLKS;

12) ZW — Zarzad Wojewddztwa, z ktérym LGD zawarta umowe ramowag;

13) poddziatanie - poddziatanie ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014 — 2020;

14) ogtoszenie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy — ogtoszenie o naborze wnioskéw o
udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy RLKS;

15) wniosek o przyznanie pomocy — wniosek o przyznanie pomocy na operacje realizowang
przez podmiot inny niz LGD albo wniosek o przyznanie pomocy na operacje wtasng LGD
albo wniosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy, o ktérych mowa w § 20 ust. 12
rozporzadzenia LSR, bedace jednoczesnie wnioskami o udzielenie wsparcia na operacje
realizowang przez podmiot inny niz LGD albo wniosek o udzielenie wsparcia na projekt
grantowy lub operacje wtasng LGD, o ktorych mowa w art. 20 ustawy RLKS;

16) umowa o przyznaniu pomocy — umowa, o ktérej mowa w art. 34 ust. 1 ustawy ROW;

17) harmonogram - Harmonogram nabordéw wnioskow o udzielenie wsparcia na wdrazanie
operacji w ramach LSR - zatgcznik nr 2 do umowy ramowej.
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PROCEDURY W ZAKRESIE PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O PRZYZNANIE
POMOCY NA OPERACIE REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY INNE NIZ LGD | WYBORU
OPERACIJI OBJETYCH TYMI WNIOSKAMI

I.1. Zasady ogtoszenia naboru wnioskéw o przyznanie pomocy

Ogtaszanie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie z art. 19 ustawy
RLKS.

Ogtoszenie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy jest mozliwe jedynie w sytuacji, jesli
LGD nie osiggneta zaktadanych w LSR wskaznikéw i ich wartosci, dla celéw i przedsiewzie¢,
w ktdre wpisuje sie zakres danego naboru.

W celu ogtoszenia naboru wnioskdw o przyznanie pomocy na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD, LGD wystepuje do ZW z zapytaniem o wysokos¢ dostepnych
srodkéw finansowych. Ustalenie wysokosci dostepnych srodkow finansowych na nabory
whioskdw o przyznanie pomocy w ramach danej LSR musi by¢ przeprowadzone
z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania terminéw, o ktérych mowa w art. 19
ust. 2 ustawy RLKS.

Wystgpienie do ZW z zapytaniem o wysokos¢ dostepnych srodkéw na nabdr wnioskéw
0 przyznanie pomocy nie jest konieczne w przypadku ogtaszania pierwszego naboru
whioskdw o przyznanie pomocy w ramach poddziatania. Jesli LGD po raz pierwszy ogtasza
jednoczesnie kilka naboréw — suma limitéw srodkéw wskazanych w ogtoszeniach naboru
whioskdw o przyznanie pomocy na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD nie
moze przekroczy¢ indykatywnego limitu dostepnego w ramach LSR.

Po uzyskaniu od ZW informacji na temat dostepnych srodkéw, LGD na podstawie tych
informacji ustala limit naboru (limit ten ustala w walucie euro). W celu ogtoszenia naboru
LGD wystepuje do ZW o uzgodnienie terminu tego naboru, ktory musi byé zgodny z
harmonogramem. Ponadto, jezeli w zwigzku z podanymi przez ZW informacjami na temat
dostepnych srodkéw lub tez z powodu decyzji LGD o alokacji na konkretny nabér, zmianie
ulegajg kwoty przedstawione w harmonogramie lub termin realizacji danego naboru, LGD
wystepujagc do ZW o uzgodnienie terminu naboru przekazuje zaktualizowany
harmonogram. LGD otrzymujgc informacje zwrotng o uzgodnieniu terminu naboru dostaje
rowniez informacje o uzgodnieniu harmonogramu.

Ogtoszenie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy powinno odpowiadaé wymaganiom
okreslonym w art. 19 ust. 4 ustawy RLKS, z tym ze:

1. przy okresleniu planowanych do osiggniecia wskaznikéw, LGD wypetnia Zatgcznik nr
1 do Wytycznych w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne
grupy dziatania zdan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
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kierowanego przez spofteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

2. w kryteriach, o ktérych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS powinny
znalez¢ sie rowniez kryteria, ktorych obowigzek stosowania w danym zakresie
tematycznym zostat okreslony w Programie, tj.:

w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub
drogowej gwarantujgcej spojnos¢ terytorialng w zakresie wiaczenia spotecznego,
obowigzkowe jest stosowanie kryteriow preferencyjnych dla operacji realizowanych
w miejscowosciach zamieszkanych przez mniej niz 5 tys. mieszkarncéw.

Dodatkowo, LGD powinna premiowac operacje spetniajgce przynajmniej jedno z ponizszych
kryteridw preferujgce:

— realizacje operacji innowacyjnych,

realizacje operacji przewidujacych zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych
ochronie srodowiska lub klimatu,

— generowanie nowych miejsc pracy w wyniku realizacji operaciji,

operacje realizowane przez podmioty zaktadajgce dziatalnos¢, ktdrej podstawe
bedga stanowity lokalne produkty rolne,

— ukierunkowanych na zaspokojenie potrzeb grup defaworyzowanych, okreslonych
w LSR,

3. jesli LGD zamierza wprowadzi¢ ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego
beneficjenta / typu operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, przy zachowaniu granic
okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR, informacja w tym zakresie musi zostac
zamieszczona w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy. Jesli ograniczenia
w intensywnosci pomocy, np. dla danego typu beneficjenta operacji / rodzaju
dziatalnosci gospodarczej, wynikajg z postanowienn LSR (przy zachowaniu granic
okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR) — ogtoszenie naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy powinno by¢ zgodne w tym zakresie z LSR,

4. jesli LGD zgodnie z art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. aa ustawy RLKS zamierza wprowadzic¢
dodatkowe warunki wyboru operacji, o ktérych mowa w art. 18a ust. 1 ustawy RLKS,
warunki te muszg by¢ tworzone na bazie analizy aktualnego stanu wdrazania LSR oraz
tresci samej LSR, co nie oznacza jednak, ze muszg w LSR by¢ wprost sformutowane.
Warunki te podlegajg uprzedniemu zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa i musza
by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania termindw, o ktérych
mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS (tzn. powinny by¢ przekazane najpdzniej w dniu, w
ktorym LGD wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskdw z Zarzadem
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Wojewddztwa). Warunki te, zgodnie z art. 18a ust. 2 ustawy RLKS nie mogg by¢
sprzeczne z kryteriami wyboru operacji okreslonymi w LSR. Ponadto, nalezy pamieta¢, ze
warunki udzielenia wsparcia jako takie mogg mie¢ charakter przedmiotowy (czyli odnosic
sie do operacji) lub podmiotowy (czyli odnosi¢ sie do wnioskodawcy),

5. LGD musi wskazaé miejsce upublicznienia opisu kryteridw wyboru operacji oraz zasad
przyznawania punktow za spetnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji
umowy ramowej, a w szczegolnosci zatgcznika nr 5 do tej umowy),

6. informacja, o ktérej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 3 ustawy RLKS powinna by¢
sporzgdzona w formie listy dokumentéw.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy oraz
kryteriéw wyboru operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru warunkéw wyboru operacji,
po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia LGD musi poda¢ date jego
publikacji (np. dzieri/miesigc/rok).

Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD wszystkich ogtoszen o naborze
wnioskéw o przyznanie pomocy przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 do
korica 2028 roku (podglad tresci tych ogtoszen powinien byé mozliwy przez kazdy podmiot
odwiedzajacy strone internetowg danej LGD).

LGD musi réwniez numerowac kolejne ogtoszenia naboru wnioskoéw o przyznanie pomocy
w nastepujacy sposéb — kolejny numer ogtoszenia / rok (np. nr 1/2016, nr 2/2016, itd.,
a w przypadku, gdy nabér bedzie przeprowadzony na przetomie dwéch lat (np. 2016 r. / 2017 r.)
ogtoszenie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy powinno otrzymac¢ numer 1/2017).

OGtASZANIE NABORU

1. Nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru, Zarzad przygotowuje
projekt ogtoszenia o naborze i wystepuje do SW z wnioskiem o ustalenie terminu
naboru.

2. Ogtoszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni i nie
pdzniej niz 14 dni przez planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez
zamieszczenie ogtoszenia co najmniej na swojej stronie internetowej LGD, na tablicy
ogtoszenn LGD oraz w prasie o zasiegu lokalnym obejmujacym obszar dziatania LGD.
Ogtoszenie moze by¢é zamieszczone takie na tablicach ogtoszern oraz stronach
internetowych gmin bedacych cztonkami LGD.

3. Ogtoszenie o naborze zawiera:

1. Wskazanie instytucji organizujgcej nabér,
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2. Wskazanie sposobu i terminu sktadania wnioskdw — nie krétszego niz 14 i nie
dtuzszego niz 30 dni ze wskazaniem daty i godziny koncowej — oraz miejsca sktadania
whioskow, a takze informacji o formie, w jakiej wniosek powinien by¢ ztozony,

3. Wskazanie zakresu tematycznego operacji,

4.0bowigzujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia i lokalne kryteria
wyboru operacji,

5.Wskazanie minimalnej liczby punktéw, ktérej uzyskanie w wyniku oceny operacji
wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji jest warunkiem wyboru operacji,

6. Wskazanie wymaganych dokumentoéw,

7.Wskazanie wysokosci limitu $Srodkdw w ramach ogtaszanego naboru (jesli LGD
przewalutowata LSR na euro, to limit ten podaje sie w walucie euro),

8. Informacje o miejscu udostepnienia LSR i formularzy: wniosku o udzielenie wsparcia,
whiosku o pfatnosé, umowy o udzielenie wsparcia,

9.Informacje o miejscu udostepnienia Regulaminu naboru i innych dokumentow
zawierajgcych informacje o naborze.

LGD, najpdziniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze,
zamieszcza na swojej stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych
zawierajgcy w szczegolnosci wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego
naboru, obowigzujgce w LGD procedury i kryteria wyboru operacji, wzory
obowigzujgcych formularzy oraz instrukcje. Powyzsze dokumenty sg takze dostepne w
Biurze LGD.

Zasady przeprowadzania naboru wnioskéw o przyznanie pomocy

Nabdér wnioskdow o przyznanie pomocy przeprowadza LGD. Whnioskodawca sktada wniosek
0 przyznanie pomocy do LGD zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy RLKS oraz § 20 rozporzadzenia
LSR. W przypadku sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy do LGD w formie innej niz
dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawczg ZW zgodnie z art. 42b ust.
1 ustawy ROW, wnioski sg sktadane bezposrednio, co oznacza: osobiscie albo przez
petnomocnika albo przez osobe upowazniona.

SKLADANIE | WYCOFYWANIE WNIOSKOW

1.

Whioskodawca sktada wniosek na obowigzujgcym formularzu wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

Whiosek sktadany jest w wersji papierowej wraz z wersjg elektroniczng zapisang na
ptycie CD, przy czym: forma elektroniczna wniosku jest zapisem tresci wniosku na
elektronicznym nosniku informacji, forma papierowa wniosku jest wydrukiem zapisu
elektronicznego tresci wniosku i zostata wifasnorecznie podpisana przez osoby
reprezentujgce — w miejscu wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie
pomocy.
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3. Wnhniosek o przyznanie pomocy, powinien by¢ podpisany przez Wnioskodawce lub osoby
upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy.

4. Whnioskodawca sktada wniosek w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

5. Za date wptywu wniosku uznaje sie date jego ztozenia w miejscu wskazanym
w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

6. Pracownik LGD potwierdza fakt ztozenia wniosku na jego egzemplarzu poprzez przybicie
pieczeci wptywu z oznaczeniem nazwy LGD, daty i godziny wptywu oraz ztozenie
wtasnorecznego podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej z parafg). Na prosbe
Whioskodawcy, pracownik LGD potwierdza ztozenie wniosku takze na jego kopii.

7. Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Whnioskodawcy przystuguje prawo do
wycofania wniosku. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo
wycofujgce podpisane przez siebie lub osoby upowazinione do reprezentacji
Whioskodawcy.

8. Whnioskodawca niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych,
w tym zmianie podanego we wniosku adresu e-mail.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony
tego wniosku, chyba ze wniosek jest sktadany w formie dokumentu elektronicznego na
elektroniczng skrzynke podawczg ZW zgodnie z art. 42b ust. 1 ustawy ROW lub z powodu
innych przyczyn zwigzanych z ochrong zdrowia lub Zzycia cztowieka nie jest mozliwe
potwierdzenie ztozenia ww. wniosku na jego kopii. Potwierdzenie zawiera date ztozenia
wniosku o przyznanie pomocy, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy
zatacznikow oraz jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujacg w LGD
ten wniosek.

LGD zobowigzana jest nada¢ kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy indywidualne
oznaczenie (znak sprawy) i wpisa¢ je na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu.
Numer ten powinien zosta¢ odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Whiosek o przyznanie pomocy moze byé w kazdej chwili wycofany w catosci lub w czesci po
pisemnym zawiadomieniu LGD. W celu zachowania s$ladu rewizyjnego ww. wycofania, kopia
wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie. LGD
dokona zwrotu ztozonych dokumentéw podmiotowi ubiegajgcemu sie o wsparcie
w odpowiedzi na ztozony wniosek bezposrednio lub korespondencyjne.

Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajacy sie o wsparcie znajdzie sie w sytuacji
sprzed jego ztozenia. Wniosek o przyznanie pomocy skutecznie wycofany nie wywotuje
zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek
0 przyznanie pomocy, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt. Przyktadowo,
wniosek o przyznanie pomocy ztozony drugiego dnia naboru zostat wycofany w trakcie
trwania naboru, a nastepnie ten sam podmiot w ramach trwajgcego naboru ma mozliwos¢
ztozenia nowego wniosku o przyznanie pomocy.
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REJESTROWANIE WNIOSKOW
1. Pracownik LGD rejestruje sktadane wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.
2. Rejestr wnioskéw zawiera min.:

1. Nadany wnioskowi numer,

2.Imie i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,

3. Tytut operacji,

4, Kwote wnioskowanego wsparcia,

5. Date i godzine wptywu wniosku.

I.3.  Zasady przeprowadzania oceny zgodnosci operacji, w tym z Programem oraz
wyboru operacji do finansowania, a takze ustalania kwoty wsparcia

Przed przystgpieniem do wyboru operacji nalezy dokonac¢ oceny zgodnosci operacji z LSR,
w zakresie:

1. ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu
0 naborze wnioskéw o przyznanie pomocy,

2. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogtoszeniu
o naborze wnioskow o przyznanie pomocy,

3. realizacji przez operacje celow gtownych i szczegétowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

4. zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktdrego jest planowana realizacja tej
operacji, zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze wnioskow
o przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt - premia), zgodnosci z warunkami
wyboru operacji obowigzujgcymi w ramach naboru i wskazanymi w ogtoszeniu
o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy (o ile zostaty okreslone).

Operacje, ktére nie sg zgodne z LSR nie podlegajg ocenie wedtug obowigzujacych dla danego
naboru kryteriow wyboru operacji i tym samym nie podlegajg wyborowi. Decyzja w tej
sprawie musi zosta¢ podjeta przez LGD z zachowaniem $ladu rewizyjnego.

Wszelkie rozstrzygniecia w odniesieniu do ztozonych do LGD wnioskow o przyznanie
pomocy podejmowane bed3 przez odpowiedzialny organ, tj. rade, niemniej jednak
pracownicy biura LGD sg zobowigzani do dokonania okreslonych czynnosci, dotyczy to
w szczegodlnosci pomocniczej oceny zgodnosci operacji z LSR, pomocniczej oceny spetniania
kryteriow wyboru operacji oraz propozycji ustalenia kwoty wsparcia. Wynik
przeprowadzonej oceny pracownicy biura LGD przekazujg radzie. Positkujgc sie efektem
oceny Biura oraz majac na uwadze wspomniang odpowiedzialnos¢, rada (jako organ
decydujacy o wyborze operacji) dokonuje wyboru operacji zachowujgc warunki okreslone
w Wytycznych w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy
dziatania zdan zwigzanych z realizacjq strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
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spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi. (m.in. parytety).

W przypadku gdy okreslone czynnosci wykonywane beda przez pracownikéw biura LGD
zastosowane zostang wobec nich procedury zapewniajgcej ich bezstronnos¢ w wykonywaniu
tych czynnosci oraz unikanie konfliktu interesu, tj. kazdy z pracownikéw zaangazowany do
wykonania okreslonych czynnos¢ w toku oceny konkretnego wniosku, zobowigzany bedzie
do ztozenia o$wiadczenie o bezstronnosci w rozpatrywaniu wniosku o przyznaniu pomocy.

Pracownicy biura LGD weryfikujg zgodnos¢ operacji z Programem zgodnie z procedurg
okreslong w LSR oraz przy zastosowaniu karty weryfikacji, stanowiacej Zatacznik nr 2 do
Wytycznych w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy
dziatania zdan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi, z wykorzystaniem wskazéwek znajdujacych sie w zatgczniku nr 2a
wspomnianych Wytycznych.

WYybér operacji jest dokonywany przez rade zgodnie z art. 21 ust. 4 ustawy RLKS.
Podczas dokonywania wyboru operacji LGD:

1. stosuje procedure wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajgcg bezstronnosé
cztonkéw rady (uwzgledniajagcg obowigzkowe wypetnianie pisemnych deklaracji
i oswiadczen o zachowaniu bezstronnosci przez cztonkdw rady), stanowigca zatgcznik
nr 3 umowy ramowej,

2. dokonuje wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji okreslone w zatgczniku
nr 5 do umowy ramowej i majace zastosowanie w ramach danego naboru (art. 19 ust.
4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS),

3. zapewnia podczas posiedzenia w sprawie wyboru operacji sktad rady zgodny
z wymaganiami okreslonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,

4. zapewnia podczas przeprowadzania gtosowania nad wyborem poszczegdlnych
operacji zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013,

5. zapewnia, ze sktad rady jest zgodny ze strukturg okreslong w LSR, a w przypadku jej
zmiany SW nie wnidst sprzeciwu, w trybie § 10 ust. 7 umowy ramowej

6. ustala kwote wsparcia.
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Weryfikacja kart oceny

1) Po uptywie terminu na dokonanie oceny, Przewodniczgey Rady sprawdza wypetnione
karty oceny.

2) W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczgcego Rady istotnych rozbieznosci
w ocenach w zakresie punktéw przyznanych operacji w poszczegdlnych kryteriach,
Przewodniczacy Rady wzywa cztonkédw Rady, ktdérzy dokonywali danej oceny, do
ztozenia wyjasnien i dokonania stosownej korekty. W przypadku, gdy nadal istnieja
istotne rozbieznosci, rozstrzyga je Przewodniczgcy Rady.

Utworzenie wstepnej listy rankingowej

1) Na podstawie dokonanych ocen punktowych, utworzona zostaje wstepna lista
rankingowa operacji ze wskazaniem liczby punktéw przyznanych operacji na
podstawie jej oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji.

2) O miejscu na wstepnej liscie rankingowej decyduje $rednia punktéw uzyskana
poprzez zsumowanie ilosci punktéw przyznanych przez poszczegdlnych oceniajgcych
danej operacji i podzieleniu uzyskanej liczby przez liczbe oceniajgcych.

3) Wstepna lista rankingowa uszeregowana jest w kolejnosci malejgcej liczby
uzyskanych przez operacje punktéw. W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji
uzyskato takg samg liczbe punktow, operacje te na wstepnej liscie rankingowej
otrzymujg pozycje rownorzedna.

Posiedzenie Rady

1) Po dokonanej ocenie i utworzeniu wstepnej listy rankingowej, w terminie
wyznaczonym przez Zarzad i Przewodniczgcego Rady, odbywa sie posiedzenie Rady.

2) Na posiedzeniu Przewodniczagcy Rady przedstawia cztonkom Rady wstepng liste
rankingowg oraz liste operacji niezgodnych z LSR.

3) Dana operacja zostaje uznana za niezgodng z LSR, jezeli zwykta wiekszos¢ cztonkéw
Rady obecnych na posiedzeniu, ktdrzy nie sg wytgczeni od oceny tej operacji, uznata
tg operacje za niezgodng z LSR.

4) By operacja mogta by¢ przekazana do dalszej oceny, konieczne jest spetnienie przez
nig lokalnych kryteridw wyboru operacji w minimalnym zakresie, co oznacza
osiggniecie podanej w ogtoszeniu o naborze minimalnej liczby punktow, ktorej
uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji. Na liscie operacji oznacza sie te z nich,
ktore osiggnety minimalng liczbe punktéw.

5) Przebieg posiedzenia, a w szczegdlnosci wyniki gtosowan, odnotowuje sie
w protokole z oceny i wyboru operacji.
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Ustalenie kwoty wsparcia

Ustalenie kwoty wsparcia nalezy dokonaé¢ majgc na uwadze minimalng catkowitg wartosé
operacji, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR, a takze w granicach
okreslonych w § 15, § 16 oraz § 18 rozporzgdzenia LSR.

Po zakonczeniu naboru Przewodniczgcy Rady udostepnia cztonkom Rady rejestr wnioskow
jednoczesnie wzywajac ich do ztozenia oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci. Rejestr
whnioskow zostaje udostepniony za posrednictwem aplikacji elektronicznej:

1. Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci, kazdy z cztonkéw Rady sktada poprzez

wypetnienie, oznaczenie datg i podpisanie Oswiadczenia Cztonkéow Rady Stowarzyszenia
,Unia Nadwarciariska” o bezstronnosci w rozpatrywaniu wniosku o pomoc [zwane dalej
Oswiadczeniem], ktérej wzoér stanowi zatgcznik do Regulaminu Rady. Wypetnione
o$wiadczenie przekazywane jest Przewodniczagcemu Rady. W przypadku, gdy
Oswiadczenie sktadane jest za posrednictwem aplikacji elektronicznej, pracownik LGD
drukuje wypetnione Oswiadczenie przed najblizszym posiedzeniem Rady zwigzanym
z danym naborem i przekazuje poszczegdlnym cztonkom Rady na tym posiedzeniu celem
uzupetnienia wtasnorecznego podpisu.

Cztonek Rady, w stosunku do ktérego zachodzi przynajmniej jedna okoliczno$é
wylgczajgca wymieniona w. Oswiadczeniu w odniesieniu do oznaczonego whniosku, jest
wytgczony z oceny i gtosowania nad tym wnioskiem.

Cztonek Rady, ktéry nie ztozyt Oswiadczenia, wytgczony jest z oceny wszystkich
whioskow ztozonych w naborze do momentu ztozenia takiej deklaraciji.

Informacje o wigczeniach ze wskazaniem wnioskéw, ktérych wytgczenie dotyczy,
odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru operacji.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych
kosztéow kwalifikowalnych (nie dotyczy podejmowania dziatalnosci gospodarczej), odbywa
sie przez sprawdzenie czy:

1. prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywnos¢ pomocy okres$long dla danej
grupy beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR -
obowigzkowo,

2. prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskdw
0 przyznanie pomocy maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji /
rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami § 15
rozporzadzenia LSR - fakultatywnie,

3. kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztéw kwalifikowalnych
operacji - fakultatywnie.
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Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku odbywad sie bedzie zgodnie z procedurg wyboru
i oceny operacji w ramach LSR i polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne
okreslone we wniosku o przyznanie pomocy sg zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych
oraz zasadami dotyczgcymi kwalifikowalnosci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:

a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) maksymalng kwote pomocy okreslong w § 15 rozporzadzenia LSR, lub

c) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajgcy do wykorzystania limit na beneficjenta
w okresie programowania 2014-2020)

— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku
obnizenia wysokosci kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.

W przypadku gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie
srodkow wskazanych w ogtoszeniu rada moze, obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu
powodujgcego, ze dana operacja zmiesci sie w limicie srodkéw wskazanych w ogtoszeniu.
W takim przypadku rada dokonuje analizy deklaracji podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie
pomocy, ktéry ma obowigzek okresli¢ mozliwos¢ realizacji operacji bez udziatu Srodkow
publicznych we wniosku o przyznanie pomocy, w celu ograniczenia ryzyka wystepowania
efektu deadweight.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii (dotyczy
podejmowania dziatalnosci gospodarczej), odbywa sie przez sprawdzenie czy prawidtowo
zastosowano odpowiednig wskazang w LSR warto$é premii okresSlong np. dla danego rodzaju
dziatalnosci gospodarczej, w granicach od 50 tys. zt do 100 tys. zt. (obowigzkowo). Nalezy mie¢
na uwadze, ze w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, nie wystepuje kategoria
kosztéow niekwalifikowalnych, stad w zwigzku z § 4 ust.1 pkt 6 rozporzadzenia LSR, minimalna
wysokos¢ premii na podjecie dziatalnosci gospodarczej to 50 tys. zf, o czym mowa powyze;.
Z kolei maksymalny poziom premii wynikajacy z § 16 rozporzadzenia LSR to 100 tys. zt.

Ponadto ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii moze
odbywac sie poprzez sprawdzenie pytan okreslonych w punkcie 6 i 7 w sekcji VIII Zatgcznika
nr 2 do Wytycznych — fakultatywnie.

LGD moze ustali¢ jedng stawke premii lub kilka stawek premii np. dla danego rodzaju
dziatalnosci gospodarcze]. Uzasadnienie przyjetych stawek powinno by¢ poprzedzone analiza
i zamieszczone w LSR.
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Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — LGD ustali
kwote wsparcia na poziomie okreslonym w LSR.

Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci
operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia

Zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy RLKS, jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o przyznanie
pomocy (na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD) konieczne jest uzyskanie
wyjasnien lub dokumentdw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji
lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do
ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw.

Wezwania do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw dokonujg pracownicy biura LGD.

Na podmiocie ubiegajgcym sie o przyznanie pomocy cigzy obowigzek przedstawiania
dowoddw oraz sktadania wyjasnien niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek.
Ponadto ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktéry z tego faktu wywodzi
skutki prawne.

Wezwania dokonuje sie w formie pisemnej i przesyta drogg elektroniczng na adres wskazany
we wniosku o przyznanie pomocy. W przypadku braku takiego adresu LGD wysyta wezwanie
za posrednictwem tradycyjnej poczty, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. W wezwaniu
LGD wskazuje kwestie, ktére wymagajg ztozenia przez wnioskodawce wyjasnienia lub
ztozenia dokumentdw.

Po otrzymaniu wyjasnien lub dodatkowych dokumentéw pracownicy biura LGD utrwalajg
informacje w formie pisemnej na kartach weryfikacji i prezentujg wyniki na posiedzeniu
Rady w postaci listy operacji zgodnych z LSR (w tym z PROW 2014-2020).

O ile przepisy ustawy RLKS nie wykluczajg mozliwosci wzywania wnioskodawcy przez LGD do
ztozenia wyjasnien lub dokumentéw wiecej niz jednokrotnie LGD prowadzi postepowanie
w sprawie wyboru szybko, postugujgc sie mozliwie najprostszymi srodkami prowadzgcymi do
jej zatatwienia, majgc na uwadze, ze niezaleznie od ilosci wezwan termin na dokonanie przez
LGD oceny zgodnoSci operacji z LSR, wybér operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia nie ulega
wydtuzeniu.

Wezwanie do zfozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mieé¢ miejsce na kazdym
z powyzszych etapdéw, przy czym dokument w wezwaniu powinien by¢ skonkretyzowany
wskazany przez LGD w wezwaniu do uzupetnienia dokumentu. Do ztozenia wyjasnien w danej
kwestii lub ztozenia danego dokumentu nie mozna wzywac wielokrotnie (LGD nie moze wskazaé
dokumentu, do ktérego ztozenia wnioskodawca byt uprzednio zobowigzany
w wezwaniu do ztozenia dokumentu).
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Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw moze miec
miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

1. dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
whniosku, iz wnioskodawca go zatacza oraz;

2. dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy
wyrazonej we whniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument
obowigzkowy;

3. informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne.

Pracownicy biura LGD nie dokonuja wezwan wnioskodawcéw do sktadania wyjasnien lub
dokumentéw w zakresie kryteriow wyboru operacji w zwigzku z tym, iz nie nalezy
przyjmowacé zatozenia, ze wnioskodawca oczekuje przyznania maksymalnej ilosci punktow
w ramach kazdego kryterium. Natomiast réznice w ocenie operacji przez poszczegdlnych
cztonkédw organu decyzyjnego LGD nie stanowig podstawy do wezwania do ztozenia
wyjasnien lub dokumentow.

Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR, a takze wybér operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia
dokonywane sg w terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu
sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS.

Po zakoniczeniu wyboru operacji, LGD informuje wnioskodawcéw o wyniku oceny zgodnosci
operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez operacje
kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych
przez operacje (w przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajgcg dodatkowo
wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskdw o przyznanie pomocy do zarzagdu wojewddztwa
operacja miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskéw).

Uzasadnienie oceny powinno by¢ przygotowane w sposdb pozwalajagcy na ewentualne
odniesienie sie wnioskodawcy do przyznanych punktéw, a wiec konieczne jest zawarcie
uzasadnienia odnosnie punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria a nie jedynie
ogdlnego uzasadnienia oceny. W przypadku gdy uzyskana liczba punktow jest wynikiem
usrednienia ocen cztonkdéw rady za niewystarczajgce uwaza sie uzasadnienie informujace, ze
przyznana liczba punktéw wynika z usrednienia ocen cztonkdéw rady. Konieczne jest nadal
zawarcie uzasadnienia do punktéw przyznanych za poszczegdlne kryteria. Takie uzasadnienie
dla wnioskodawcy moze mie¢ posta¢ zanonimizowanych kopii kart oceny wnioskow
o przyznanie pomocy lub zestawienia informacji pochodzacych z tych kart, o ile karty te (lub
zestawienie) zawierajg elementy wskazane powyzej.

LGD informuje takze o ustalonej kwocie wsparcia. W przypadku pozytywnego wyniku wyboru
operacji powyzsza informacja zawiera takze wskazanie, czy w dniu przekazania przez LGD
whnioskdw o przyznanie pomocy do ZW operacja miesci sie w_limicie $rodkéw wskazanym
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w ogloszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy
RLKS. LGD przyjmuje wartos¢ limitu w walucie PLN, przeliczajagc wskazany w_ogloszeniu
0 naborze wnioskéw o przyznanie pomocy limit sSrodkéw w walucie EUR po kursie statym 4,0
PLN/EUR. Jednocze$nie LGD informuje wnioskodawce o tym, ze limit naboru ustalony jest w
walucie EUR, ktory zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezgcym (kurs wymiany euro do
ztotego, publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy
Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajagcym miesigc dokonania obliczen). Informacje
dla wnioskodawcéw nalezy sporzadzic w postaci pisma, podpisanego przez osobe
upowazniong, np. reprezentujgcg LGD. Forma przekazywania wnioskodawcom pisma moze
roznic sie w zaleznosci od wyniku oceny.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszczg sie w limicie
srodkdw, mozliwe jest, aby powyzsza informacja byta przekazywana jako skan pisma
przesytany jedynie drogg poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres email.

W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany drogg poczty elektronicznej (o ile
whnioskodawca podat adres email), a oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne w celu potwierdzenia doreczenia pisma.

SPORZADZENIE LISTY OPERACII
Po zakonczeniu wyboru operacji, LGD:

1. przekazuje podmiotowi ubiegajagcemu sie o wsparcie, o ktéorym mowa w art. 35 ust. 1 lit.
b rozporzadzenia nr 1303/2013, pisemng informacje o wyniku oceny zgodnosci jego
operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez jego operacje
kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych
przez operacje, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajgcg dodatkowo
wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskdw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa
w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, do zarzagdu wojewddztwa operacja
mieéci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskdw.
Informacja, o ktérej mowa, zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty
wsparcia, a w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana —
rowniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

2. zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji
wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczg sie w limicie Srodkow wskazanym
w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1
lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

1. Lista operacji zawiera dane identyfikujgce kazdego wniosku, takie jak:
1. imie i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,
2. tytut operacji,
3. numer nadany wnioskowi,
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4. numer ewidencyjny producenta nadany przez ARIMR,

5. kwota udzielonego wsparcia,

6. wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR,

7. liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie spetnienia przez
operacje kryteriow wyboru,

8. kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie,

9. dane dotyczace intensywnosci pomocy ustalonej przez LGD [% dofinasowania],

10. wskazanie, ktére z operacji mieszczg sie w limicie srodkdw podanym w ogtoszeniu
naboru wnioskdw o przyznanie pomocy na dzied przekazania wnioskow
0 przyznanie pomocy do ZW.

2. Lista operacji uszeregowana jest w kolejnosci malejgcej liczby punktédw uzyskanych
przez operacje w procesie jej oceny.

3. W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji uzyskato w procesie oceny takg samg
liczbe punktéw, o miejscu na liscie operacji decyduje data i godzina wptywu wniosku.

4. Lista operacji wskazuje min.:

1. ktore z operacji zostaty ocenione pozytywnie, to jest zostaty uznane za zgodne
z LSR i uzyskaty wymagang minimalng ilos¢ punktow i w zwigzku z tym zostaty
wybrane do finansowania,

2. ktdre z operacji zostaty ocenione negatywnie, to jest zostaty uznane za niezgodne
z LSR i/lub nie uzyskaty wymaganej ilosci punktow i w zwigzku z tym nie zostaty
wybrane do finansowania.

5. Lista operacji zawiera wskazanie, ktore sposréd operacji wybranych mieszczg sie
w limicie sSrodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

6. Lista operacji zawiera takze wskazanie wnioskow, ktére nie podlegaty ocenie ze
wzgledu na:

1. ich nieztozenie w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

2. ich wycofanie,

3. niezgodnos¢ zakresu tematycznego operacji z zakresem tematycznym wskazanym
w ogtoszeniu o naborze.

7. Rada rozstrzyga nabér zatwierdzajac liste operacji w drodze uchwaty.

8. Dodatkowo do kazdego wniosku Rada podejmuje uchwate w sprawie wyboru operacji
oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow
otrzymanych przez operacje, ze wskazaniem czy operacja miesci sie w limicie
srodkéw wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy oraz
uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparci [dotyczy operacji wybranych].
W przypadku operacji realizowanych przez jednostki sektora finanséw publicznych,
uchwaty dotyczace wyboru operacji zawieraty bedg zaréwno przyznang kwote
pomocy [$rodki EFRROW max. 63,63% kosztow kwalifikowalnych operacji], jak
rowniez kwote pomniejszajacg budzet LSR [kwota pomocy wraz z wktadem wtasnym
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podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy stanowigcym publiczne S$rodki
krajowe].

9. Uchwaty i listy operacji wybranych do finansowania zawiera¢ bedag informacje
wskazane w wytycznych. Dodatkowo kazdy z w/w dokumentéw zawierac bedzie dane
dotyczace intensywnos$ci pomocy ustalonej przez LGD [% dofinansowania], kwote
pomocy wnioskowang oraz kwote wyliczong zgodnie zasadami okreslonymi w LSR.

10. Wyniki gtosowania w sprawie zatwierdzenia listy operacji odnotowuje sie
w protokole z oceny i wyboru operacji.

Ponadto, na stronie internetowej LGD poza listg operacji zgodnych z LSR oraz listg operacji
wybranych (ze wskazaniem, ktdére z nich mieszczg sie w limicie srodkéw wskazanych
w ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy) (art. 21 ust. 5 pkt 2 ustawy RLKS),
zamieszcza protokot z posiedzenia rady, dotyczacego oceny i wyboru operacji, zawierajacy
informacje o wyltaczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw. LGD do
tworzenia listy przyjmuje limit w walucie PLN, przeliczajac wskazany w ogtoszeniu naboru
limit srodkéw w walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. Jednoczesnie przy liscie LGD
zamieszcza rowniez informacje o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktéry
zostanie przeliczony przez ZW po kursie biezgcym (kurs wymiany euro do zfotego,
publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji
Europejskiej w miesigcu poprzedzajagcym miesigc dokonania obliczen).

I.4. Zasady przekazywania do ZW dokumentacji potwierdzajacej dokonanie wyboru
operacji

LGD przekazuje do ZW wnioski o przyznanie pomocy na operacje wybrane przez LGD
(oryginaty) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z art.
23 ustawy RLKS i zobowigzaniem, o ktérym mowa w § 5 pkt 10 umowy ramowe;j.

Informacje o LGD, wynikach wyboru i oceny operacji LGD uzupetnia na pierwszych stronach
whniosku o przyznanie pomocy, w miejscu wyznaczonym dla LGD.

Kopie wnioskdw o przyznanie pomocy oraz dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
wyboru operacji podlegajg archiwizacji w LGD.

LGD jest zobowigzana przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowigzkéw wynikajgcych
z przepisow prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/678 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L1109,
z dnia 4 maja 2016 str. 1, z pdzn. zm.).

str. 20


mailto:biuro@unianadwarcianska.pl
http://www.unianadwarcianska.pl/

Stowarzyszenie ,Unia Nadwarcianska”

UNIA ul. Poznanska 18, 62-400 Stupca;

NADWAR(IANSKA biuro: Stupca, ul. Plac Szkolny 16a,

tel. 63 241 00 73,
e-mail: biuro@unianadwarcianska.pl, www.unianadwarcianska.pl

LGD jest zobowigzana sporzadzié¢ szczegdtowe zestawienie przekazywanych dokumentow,
wg wzoru, ktory stanowi Zatgcznik nr 4 do Wytycznych w zakresie jednolitego
i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zdan zwigzanych z realizacjg
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania , Wsparcie
dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

Whnioski o przyznanie pomocy na operacje wybrane LGD powinna przekazywaé do ZW
w oryginale, zas dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru operacji w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD. Dopuszczalne jest rowniez
przekazanie dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie wyboru operacji w formie skanu.

W pismie przekazujgcym nosnik danych zawierajgcy ww. skany dokumentéw nalezy zawrzeé
oswiadczenie o prawdziwosci i zgodnosci informacji ze stanem faktycznym.

Przez dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru operacji rozumie sie:
1. uchwaty podjete przez rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy
(dotyczy operacji wybranych),

2. kopie pisemnych informacji do wnioskodawcéw, o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt
1 ustawy RLKS (dotyczy operacji wybranych),

3. liste obecnosci cztonkéw rady podczas gtosowania,

4. karty oceny operacji w ramach oceny kryteriéw wyboru LSR lub zestawienie
informacji pochodzgcych z tych kart (dotyczy operacji wybranych, o ile dokumenty te
nie stanowig zatgcznikdw do pisemnych informacji do wnioskodawcéw, o ktérych
mowa w pkt 2 powyzej),

5. ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub o$wiadczen podmiotéw,

6. rejestr interesdw lub inny dokument pozwalajgcy na identyfikacje charakteru
powigzan cztonkdw rady z wnioskodawcami / poszczegdlnymi operacjami.

Przekazywane dokumenty muszg zawiera¢ informacje, ktdére pozwolg w sposdb
jednoznaczny zidentyfikowac operacje. Powinny zawieraé co najmnie;j:

1. indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie pomocy
przez LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

2. numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, nadany zgodnie
z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie pfatnosci
(Dz.U. z 2015 r. poz. 807, z pdzn. zm.),
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3. nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie,
4. tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

Przekazywana dokumentacja potwierdzajgca dokonanie wyboru operacji powinna by¢
podpisana przez cztonkéw / cztonka rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD.

Jesli przekazana przez LGD dokumentacja bedzie wymagata uzupetnienia brakdéw lub ztozenia
wyjasnien, ktore sg niezbedne dla rozstrzygniecia sprawy dotyczgcej przyznania pomocy, ZW
wysyta do LGD wezwanie w tej sprawie.

Termin na ewentualne usuniecie brakow lub ztozenie wyjasnien, ktéore sg niezbedne dla
rozstrzygniecia sprawy dotyczacej przyznania pomocy, zostat okreslony w art. 23 ust. 2
ustawy RLKS.

I.5. Procedura odwotawcza

W sytuacji, gdy wystgpig przestanki wskazane w ustawie o RLKS wnioskodawcy przystuguje
prawo whniesienia protestu w zakresie wyniku oceny wniosku ztozonego w ramach naboru.

LGD informuje wnioskodawce o mozliwosci wniesienia protestu pisemnie, w terminie 7 dni
od daty doreczenia pisma. Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD .i rozpatrywany
przez Zarzgdu Wojewddztwa. Protest jest wnoszony w formie pisemnej. O wniesionym
protescie LGD informuje niezwtocznie Zarzagdu Wojewddztwa.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow formalnych lub zawierajgcego
oczywiste omytki, Zarzad LGD wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia
w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia ‘otrzymania wezwania, ‘pod
rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Uzupetnienie protestu moze nastgpic
wyfacznie w zakresie:

1) oznaczenia Zarzadu Wojewddztwa witasciwego do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenia wnioskodawcy;
3) numeru WOPP;

4) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje
bieg terminu na weryfikacje wynikdw wyboru tej operacji. Wniesienie protestu oraz
procedura odwofawcza nie wstrzymujg dalszego postepowania z WOPP, dotyczgcymi
wybranych operacji, w tym przekazywania wnioskéw przez LGD do Zarzgdu Wojewddztwa.

W przypadku wniesienia protestu Zarzad LGD informuje o tym fakcie Przewodniczacego.
Przewodniczagcy Rady, za posrednictwem aplikacji elektronicznej lub drogg poczty
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elektronicznej, niezwtocznie przekazuje cztonkom Rady protest, a takze wyznacza termin,
w jakim weryfikacja powinna zosta¢ przeprowadzona. Przewodniczacy Rady wyznacza
jednoczesnie termin posiedzenia Rady, o ktorym informuje wszystkich cztonkéw Rady.

Rada LGD weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny operacji w zakresie kryteriow
wyboru operacji i zarzutdw podnoszonych w protescie, i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
operacji do wtasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie operacji wybranych
przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujgc o tym
whnioskodawce, albo

2) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do Zarzadu
Wojewddztwa, zatgczajac do niego stanowisko Rady dotyczgce braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu.

W przypadku otrzymania od ZW zalecenia ponownej oceny operacji, Przewodniczgcy Rady
zwoftuje posiedzenie Rady zgodnie z Regulaminem Rady.

Ponowna ocena operacji polega na powtdrnej weryfikacji operacji w zakresie kryteridw
wyboru operacji i zarzutdw podnoszonych w protescie.

LGD informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje do
wiasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie operacji wybranych przez LGD w wyniku
przeprowadzenia procedury odwotawczej;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zatagcza dodatkowo
pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi

I.6. Zmiana umowy 0 przyznaniu pomocy

Umowa o przyznaniu pomocy w ramach poddziatania, zawierana przez beneficjenta innego
niz LGD, wskazuje przypadki kiedy zmiana takiej umowy wymaga opinii rady LGD
potwierdzajacej, ze wnioskowana przez Beneficjenta zmiana jest zgodna z LSR oraz
kryteriami wyboru operacji stosowanymi przy wyborze tej operacji do finansowania. Opinia
LGD jest wymagana w szczegdlnosci w przypadku zmiany postanowiern umowy w zakresie
celu operacji oraz podwyzszenia kwoty pomocy, co moze mie¢ przetozenie na zaplanowane
w LSR do osiggniecia cele mierzone wartosciami odpowiednich wskaznikéw oraz zarzgdzanie
budzetem LSR.
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Oceny zgodnosci operacji z lokalng strategia rozwoju przeprowadzona na proshe
beneficjenta w wyniku wystapienia o wydanie opinii w zakresie mozliwo$ci zmiany umowy
0 przyznaniu pomocy.

1.

Zarzad Stowarzyszenia ,,Unia Nadwarcianska” w terminie 3 dni roboczych od dnia,
w ktérym LGD otrzymato od Beneficjenta pismo z prosbg o opinie w zakresie
mozliwosci zmiany umowy, obejmujacg ocene wptywu wnioskowanej zmiany na
zgodnos¢ z LSR oraz kryteriami wyboru operacji, informuje o tym fakcie
przewodniczgcego Rady.

Przewodniczacy Rady jest zobowigzany do analizy zgtoszonej prosby pod katem
koniecznosci dokonania ponownej oceny wniosku i koniecznosci zwotania
posiedzenia Rady.

Jezeli planowana przez beneficjenta zmiana spowodowataby, ze operacja nie
zostataby wybrana do finansowania lub proponowana zmiana moze negatywnie
wptyng¢ na zgodnos¢ operacji z LSR oraz kryteriami wyboru stosowanymi przy
wyborze danej operacji do finansowania Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie
Rady w terminie umozliwiajagcym rozpatrzenie sprawy zgodnie z wnioskiem oraz
wzywa Cztonkéw Rady do ponownej oceny wniosku w zakresie wnioskowanej
zamiany za pomocg aplikacji elektroniczne;j.

Biuro LGD niezwtocznie dorecza stosowne zawiadomienie cztonkom Rady.

Na posiedzeniu Rada LGD przeprowadza ponowng ocene zmienionego zakresu
operacji pod katem zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru operacji, podejmujac
stosowng Uchwate.

Warunkiem pozytywnej opinii LGD w sprawie zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy
przez beneficjenta jest potwierdzenie LGD, ze operacja nadal jest zgodna z LSR (tzn.
spetnia warunki okreslone w art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, a w zwigzku z tym takze
w art. 18a, jezeli miat zastosowanie) oraz zakresem tematycznym, a takie spetnia
minimum punktowe warunkujgce wybdr operacji, o ktérym mowa w art. 19 ust. 4
pkt 2 lit. b ustawy RLKS. Wydanie pozytywne] opinii rady LGD w odniesieniu do
ewentualnego podwyzszenia kwoty pomocy (nie dotyczy wsparcia w formie ryczattu)
wymaga wskazania srodkéw dostepnych w LSR na ten cel.

I.7. Publikowanie protokotéw

Protokoty dokumentujgce poszczegdlne etapy procesu wyboru operacji, podawane sg do
publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD w terminach
i trybie okreslonym w niniejszej procedurze — z zachowaniem zasady anonimowosci 0sdb
dokonujgcych oceny.
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1.8. Archiwizacja dokumentéw

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskow oraz oceng i wyborem operacji,
ktora nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

W przypadku, gdy ktdrykolwiek z etapdw naboru wnioskéw oraz oceny i wyboru operacji
dokonywany byt za posrednictwem POP, dokumentacja konkursowa przechowywana
i archiwizowana jest takze w systemie POP, z mozliwoscig jej wydrukowania w kazdym
czasie.
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