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Podstawa prawna

Artykut 8 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow
wiejskich z udziale srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. 2015
r., poz. 349 1888).

Uzyte w Procedurze okreslenia i skroty oznaczajq:

1.
2.

Program — Program Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata 2014-2020;

Rozporzadzenie nr 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy o0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320, z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie nr 640/2014 — rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 640/2014
z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkéw odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majacych
zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz
zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.06.2014 r., str. 48);

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci (Dz. U. poz. 378);

Ustawa ROW — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 349 i 1888);

Ustawa w zakresie polityki spdjnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z pdin. zm.);

Rozporzadzenie LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24
wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkdéw i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$é¢” objetego Programem Rozwoju
Obszardw wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1570);

Grantobiorca — podmiot, o ktérym mowa w art. 14 ust. 4 ustawy RLKS oraz art. 35 ust.
3 ustawy w zakresie polityki spéjnosci, w zwigzku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS;
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Whniosek — wniosek o przyznanie pomocy na operacje realizowana przez podmiot inny
niz LGD albo wniosek o przyznanie pomocy na operacje wiasng LGD albo wniosek
0 powierzenie grantu.

Whiosek o powierzenie grantu — wniosek sktadany do LGD w ramach otwartego naboru,
o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spéjnosci, na realizacje zadan
stuzacych osiggnieciu celu tego projektu grantowego, w zwigzku z art. 17 ust. 4 ustawy
RLKS;

. Ogtoszenie o naborze wnioskdw — ogtoszenie o naborze wnioskdw o udzielenie

wsparcia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy RLKS;

. Ogtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantéw — ogfoszenie o naborze

whnioskéw na wybér Grantobiorcéw do wykonania zadan stuzgcych osiggnieciu celu
projektu grantowego, ktére podaje do wiadomosci LGD w ramach realizacji projektu
grantowego;

LGD — Stowarzyszenie ,Unia Nadwarcianska”;

LSR — strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ ;

Rada — organ do ktérego wtasciwosci nalezg zadania, o ktérych mowa w art. 4 ust. 3 pkt
4 ustawy RLKS;

Umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8
ust. 1 pkt 1 lit d ustawy RLKS;

Umowa o przyznaniu pomocy —umowa, o ktérej mowa w art. 34 ust. 1 ustawy ROW;
Umowa o powierzeniu grantu — umowa zawierana miedzy Grantobiorcg
a Beneficjentem projektu grantowego [LGD], o ktorej mowa w art. 35 ust. 6 ustawy
w zakresie polityki spéjnosci, w zwigzku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS;

SW — samorzad wojewddztwa, ktdrego zarzad zawart z LGD umowe ramowg;

ZW — Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego;

Zarzad — Zarzad LGD;

POP — Platforma Obstugi Projektéw, za posrednictwem ktérej przeprowadzany jest
nabor, dokonywana jest ocena wnioskéw, odbywa sie komunikacja z Wnioskodawcg,
sporzgdzane sg umowy z Grantobiorcami i inne dokumenty w procesie wyboru
Grantobiorcow oraz realizacji i rozliczania ich zadan;

Generator wnioskdw — system umozliwiajgcy przygotowanie i ztozenie wniosku
0 przyznanie grantu.
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ZASADY OGEASZANIA ORAZ PRZEPROWADZANIA OTWARTEGO NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE
GRANTOW

LGD przed realizacjg projektu grantowego w pierwszej kolejnosci przeprowadza otwarty
nabor wnioskdw o powierzenie grantédw, a nastepnie przeprowadza wybér
Grantobiorcéw w ramach projektu grantowego.

LGD ogtasza konkurs oraz przyjmuje wnioski o powierzenie grantow od Grantobiorcdw,
zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR.

Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantdw moze nastgpi¢ jedynie w sytuacji
jesli nie zostaty osiggniete zatozone przez LGD w LSR wskazniki i ich wartosci dla celéw
i przedsiewzieé, w ktore wpisuje sie projekt grantowy.

Zgodnie z § 15 ust. 7 pkt 1 rozporzadzenia LSR, wysokos¢ pomocy przyznanej LGD na
jeden projekt grantowy nie moze przekroczy¢é 300 tys. ztotych. W ramach projektu
grantowego wartos¢ kazdego zadnia stuzgcego osiggnieciu celu projektu grantowego,
jakie ma byc¢ zrealizowane przez Grantobiorce, nie moze by¢ wyzsza niz 50 tys. ztotych,
przy czym pomoc udzielona na dany grant nie moze przekroczy¢ wartosci zadania,
w ramach ktérego ten grant jest realizowany oraz by¢ nizsza niz 5 tys. ztotych.

Suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego
projektu grantowego nie moze przekroczy¢ 20% kwoty srodkéw przyznanych na ten
projekt.

OGLOSZENIE NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTOW

1. Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantdw przygotowuje Zarzad
w porozumieniu z Przewodniczgcym Rady.

2. Ogtoszenie naboru wnioskdw o powierzenie grantéw LGD podaje do publicznej
wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym
terminem rozpoczecia biegu terminu skfadania tych wnioskdw poprzez
zamieszczenie ogtoszenia w szczegdlnosci na swojej stronie internetowej. Ogtoszenie
moze by¢ zamieszczone takze na tablicy ogtoszen LGD, w prasie o zasiegu lokalnym
obejmujacym obszar dziatania LGD oraz na stronach internetowych gmin bedacych
cztonkami LGD.

3. W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia o naborze wnioskow
o powierzenie grantow, LGD podaje date jego publikacji (np. dzieri/miesigc/rok).

4. Wszystkie ogtoszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantéw przeprowadzonych
w ramach perspektywy 2014-2020 archiwizowane bedg na stronie internetowej LGD
co najmniej do momentu uptywu okresu trwatosci inwestycyjnych projektéw
grantowych (podglad tresci ogtoszern powinien by¢ mozliwy przez kazdy podmiot
odwiedzajgcy strone internetowg danej LGD).

str. 6


mailto:biuro@unianadwarcianska.pl
http://www.unianadwarcianska.pl/

UNIA

Stowarzyszenie ,Unia Nadwarcianska”

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)

1)

< ul. Poznanska 18, 62-400 Stupca;
NADWAR(IANSKA biuro: Stupca, ul. Plac Szkolny 16a,
tel. 63 241 00 73,

e-mail: biuro@unianadwarcianska.pl, www.unianadwarcianska.pl

5. Ogtoszenia naboréw wnioskdbw o powierzenie grantdw beda numerowane

W nastepujgcy sposdb — kolejny numer ogtoszenia/rok/G [np. nr 1/2016/G,
nr 2/2016/G, itd., a w przypadku, gdy nabdr bedzie przeprowadzony na przetomie
dwodch lat (np. 2016 r. / 2017 r.) ogtoszenie naboru powinno otrzymaé numer
1/2017/G].

Ogtoszenie naboru wnioskdw o powierzenie grantéw zawiera w szczegdlnosci:

termin i miejsce sktadania wnioskdw o powierzenie grantéw,

okreslony zakres tematyczny projektu grantowego, zgodny z zakresem okreslonym
W umowie ramowej,

planowane do osiggniecia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,

ramy czasowe, ktore okreslajg mozliwos¢ realizacji przez Grantobiorcéw zadan
w ramach projektu grantowego,

kwote dostepng w ramach ogtoszenia,
planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania,

wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru Grantobiorcow,
stanowigcych zatgcznik nr 9 do umowy ramowej oraz zasad przyznawania punktow za
spetnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych kryteridw lub zasad),
a takze wzoréw dokumentéow aplikacyjnych (formularza wniosku o powierzenie
grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru umowy o powierzenie grantu,
a takze wzoru sprawozdania z realizacji zdania,

informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie
dofinansowania),

informacje o wymaganych dokumentach potwierdzajgcych spetnienie kryteriéw
wyboru.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskdw o powierzenie grantéw
oraz kryteriow wyboru Grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do naboru
wymogow, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

ZASADY WYBORU GRANTOBIORCOW.

SKtADANIE | WYCOFYWANIE WNIOSKOW

Whiosek o powierzenie grantu w wersji papierowej wraz z zatgcznikami Grantobiorca
sktada bezposrednio do biura LGD, w terminie podanym w ogtoszeniu naboru
whnioskdw o powierzenie grantéw, przy czym bezposrednio oznacza osobiscie albo
przez petnomocnika albo przez osobe upowazniong. Wniosek o powierzenie grantu
Grantobiorca sktada rowniez w wersji elektronicznej przez Generator Wnioskéw
zamieszczony na stronie internetowej LGD. Wersja papierowa wniosku musi zawieraé
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spojng wersje z wersjg elektroniczng sume kontrolng zapewniajgca tozsamos¢ wers;ji
papierowej z elektroniczna.

2) Whniosek o powierzenie grantu w wersji papierowej nalezy ztozy¢ wraz z wymaganymi
zatgcznikami.

3) Ztozenie wniosku o powierzenie grantu potwierdzane jest przez LGD na kopii
pierwszej strony wniosku o powierzenie grantu. Potwierdzenie zawiera date zfozenia
whniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikdw oraz jest opatrzone
pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujgcg w LGD wniosek.

4) Kazdy wniosek o powierzenie grantu otrzymuje indywidualne oznaczenie [znak
sprawy], ktore LGD wpisuje w polu Znak sprawy.

5) Numer ten zostaje odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

6) Na kazdym etapie oceny i wyboru Grantobiorcy, przystuguje mu prawo
do wycofania wniosku o powierzenie grantu. W tym celu Grantobiorca powinien
ztozy¢ w biurze LGD pismo wycofujgce podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji Grantobiorcy. Wycofanie dokumentu sprawi, ze podmiot ubiegajgcy sie
o0 powierzenie grantu znajdzie sie w sytuacji z przed jego ztozenia. Wniosek
skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry
ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie traktowany jakby tego
whniosku nie ztozyt.

7) Dokonujac jakichkolwiek czynnosci za posrednictwem POP, pracownik LGD oraz kazdy
z cztonkow Rady postuguje sie indywidualnym i niedostepnym dla innych loginem
i hastem pozwalajgcym na jego identyfikacje w systemie.

8) Komunikacja LGD z Grantobiorcg w toku procedury oceny i wyboru Grantobiorcéw,
a takze na poézniejszych etapach zwigzanych z zawieraniem i aneksowaniem umowy
0 powierzenie grantu oraz rozliczaniem grantu i sprawozdawczoscig, moze odbywac
sie za posrednictwem POP.

9) Grantobiorca otrzymuje réwniez informacje o wszelkich zdarzeniach pisemnie, listem
poleconym za potwierdzeniem odbioru, przy czym przesytke dwukrotnie awizowang
uwaza sie za skutecznie doreczong.

10) W przypadku, gdy w korespondencji do Grantobiorcy wyznaczony zostat termin na
dokonanie wskazanych w piSmie czynnosci, informacje uwaza sie za skutecznie
doreczong w dniu, w ktdrym Grantobiorca potwierdzit odbiér listu poleconego.

11) Komunikacja LGD z Grantobiorcag moze sie odbywaé takze w inny sposéb, jezeli
niniejsza procedura tak stanowi.

12) Grantobiorca niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych adresowych.

2. REJESTROWANIE WNIOSKOW

1) Sktadane wnioski sg rejestrowane w systemie POP wedtug kolejnosci ich wptywu.
2) Rejestr wnioskow zawiera, co najmniej:
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a) Date i godzine ztozenia wniosku o powierzenie grantu,
b) Znak sprawy LGD,

c) Numer identyfikacyjny,

d) Imie i nazwisko/nazwe Grantobiorcy,

e) Adres,

f) Tytut zadania,

g) Kwote wnioskowanego grantu.

WSTEPNA FORMALNA WERYFIKACJA WNIOSKU

Wybdr Grantobiorcdw odbywa sie na podstawie kryteriéw wyboru oraz kryteriow
dostepu do pomocy wskazanych w obowigzujgcych przepisach rozporzadzenia LSR,
a takze zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 17 ust. 4 i 5 ustawy RLKS oraz
Wytycznych. Zgodnie z art. 17 ust. 5 pkt 2 ustawy RLKS do wyboru Grantobiorcéw
przez LGD przepisy art. 17 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy RLKS stosuje sie odpowiednio.
Whiosek Grantobiorcy podlega ocenie zgodnosci z LSR przede wszystkim poprzez
ocene zgodnosci z zakresem projektu grantowego, w ramach ktérego ma by¢
realizowane zadanie przez Grantobioce, art. 21 ust. 2 ustawy RLKS stosuje sie
odpowiednio.

Wyboru Grantobiorcow dokonuje Rada LGD.

Po zakonczeniu naboru wnioskéw o powierzenie grantow LGD przystepuje do wyboru
Grantobiorcow, z tym, ze przed rozpoczeciem wyboru Grantobiorcow w terminie 5
dni od dnia uptywu terminu sktadania wnioskéw o powierzenie grantéw, biuro LGD
przeprowadza wstepng formalng weryfikacje wniosku o powierzenie grantu, pod
katem speftnienia wymagan okreslonych w ogtoszeniu naboru wnioskéw
0 powierzenie grantow.

Wstepna formalna weryfikacja wniosku o powierzenie grantu przeprowadzana jest
wedtug Karty wstepnej weryfikacji wniosku, o tresci okreslonej w Zataczniku nr 2 do
niniejszej procedury, w systemie POP.

Whiosek przekazywany jest do dalszej oceny, jezeli tacznie spetnione zostaty
wszystkie kryteria formalne.

W przypadku, gdy wniosek nie spetnia ktdoregokolwiek z kryteriow formalnych nie
podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony na etapie wstepnej weryfikacji formalnej
bez mozliwosci odwotania i uzupetnien. Informacje o tym, ze wniosek powinien by¢
odrzucony, biuro LGD przekazuje Przewodniczgcemu Rady.

Decyzje o odrzuceniu wniosku lub pozostawieniu go bez rozpoznania podejmuje
ostatecznie Przewodniczgcy Rady. Decyzja taka wymaga uzasadnienia z podaniem
przyczyny jej podjecia i wskazaniem kryterium/kryteriéw, ktdre zostaty uznane za
niespetnione.
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9) Wyniki wstepnej weryfikacji formalnej wnioskéw odnotowuje sie w protokole z oceny

4.

w

i wyboru Grantobiorcéw.

PUBLIKACJA LISTY WNIOSKOW

terminie 3 dni od dnia zakoriczenia wstepnej formalnej weryfikacji wnioskéw, LGD

publikuje na stronie internetowej LGD liste wnioskéw ze wskazaniem wnioskow
zakwalifikowanych do dalszej oceny.

5

1)

2)

3)

4)

5)

1)
2)

WYtACZENIA

Po zakonczeniu formalnej weryfikacji wnioskéw, Przewodniczacy Rady wzywa
pozostatych cztonkéw Rady do ztozenia oswiadczen o bezstronnosci i poufnosci.
Przewodniczacy Rady wyznacza jednoczesnie termin ztozenia deklaracji, nie dtuzszy
jednak niz 3 dni i sposéb, w jaki deklaracje powinny zostac ztozone.

Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci kazdy z cztonkéw Rady sktada poprzez
wypetnienie, oznaczenie datg i podpisanie Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktorej
wzOr stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu Rady. Deklaracja o bezstronnosci
i poufnosci przekazywana jest Przewodniczagcemu Rady. W przypadku, gdy deklaracja
bezstronnosci i poufnosci sktadana jest za posrednictwem POP, pracownik LGD
drukuje wypetnione deklaracje przed najblizszym posiedzeniem Rady zwigzanym
z danym naborem i przekazuje poszczegélnym cztonkom Rady na tym posiedzeniu
celem uzupetnienia wtasnorecznego podpisu.

Cztonek Rady, w stosunku do ktdrego zachodzi przynajmniej jedna okolicznosé
wytgczajgca wymieniona w Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu do
oznaczonego whniosku, jest wytgczony z oceny i glosowania nad tym wnioskiem.
Cztonek Rady, ktdry nie ztozyt deklaracji o bezstronnosci i poufnosci, wytgczony jest
z oceny wszystkich wnioskéw ztozonych w naborze do momentu ztozenia takiej
deklaraciji.

Informacje o wigczeniach ze wskazaniem wnioskéw, ktérych wytaczenie dotyczy,
odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru Grantobiorcow.

OCENA WNIOSKOW

Whioski spetniajgce kryteria formalne kierowane sg do dalszej oceny.

Przewodniczacy Rady:

a) po zapoznaniu sie ze ztozonymi Deklaracjami bezstronnosci i poufnosci,
udostepnia cztonkom Rady, za posrednictwem POP, wnioski zakwalifikowane do
dalszej oceny,
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b) wyznacza termin, w jakim ocena wnioskéw powinna by¢ dokonana, nie dtuiszy
niz 21 dni i oznacza sposéb dokonania tej oceny oraz
€) wyznacza termin posiedzenia Rady.

3) Kazdy z cztonkéw Rady otrzymuje informacje o terminie i sposobie oceny oraz

o terminie posiedzenia Rady.

4) Kazdy z cztonkdw Rady ma obowigzek zapoznania sie ze wszystkimi wnioskami

1.

1)
2)

1)

3)

ztozonymi w danym naborze z wyjatkiem wnioskéw, co do ktérych zgtosit powigzanie.

7. OCENA ZGODNOSCI OPERACJI Z PROGRAMEM

Postanowienia ogdlne

Oceny zgodnosci z Programem dokonujg Pracownicy biura LGD.

Ocena zgodnosci z Programem polega na ocenie zgodnosci operacji z warunkami
przyznania pomocy okres$lonymi w Programie oraz LSR.

Ocena zgodnosci operacji z Programem
Ocena zgodnosci operacji z Programem dokonywana jest wedtug Karty weryfikacji
zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w Programie Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, ktéra stanowi zaftgcznik do aktualnie
obowigzujgcych. Wytycznych w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spofecznos¢ w ramach dziatania , Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszardw Wiejskich na lata
2014-2020, zatwierdzonych przez Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, za posrednictwem
POP.
Oceny zgodnosci operacji z Programem dokonuje sie poprzez oznaczenie Karty
weryfikacji zgodnosci operacji z warunkami przyznania pomocy przez pracownika biura
LGD.
Ocene uwaza sie za dokonang, gdy karta oceny zostanie przez osobe oceniajgcy zapisana
w systemie POP. Zapisanie karty oceny nie jest mozliwe, gdy ktérekolwiek z wymaganych
do wypetnienia pdl pozostaje puste.
Operacja jest zgodna z Programem oraz LSR wowczas, gdy facznie spetnia nastepujace
warunki:
a) zaktada realizacje celéw gtéwnych i szczegétowych LSR przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,
b) jest zgodna z Programem, w ramach ktérego planowana jest realizacja operacji
(Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich), w tym z warunkami, o ktdrych mowa
w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a, oraz na realizacje, ktérej moze byc¢ udzielone wsparcie
w formie, o ktdrej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1 lit b;
c) jestzgodna z zakresem tematycznym, o ktdrym mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1 lit. c;
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d) jest objeta wnioskiem o powierzenie grantu, ktéry zostat ztozony w miejscu
i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow o powierzenie grantow,
o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

5) Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o powierzenie grantu, o ktérym mowa w art. 35
ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na zadanie realizowane przez podmioty inne
niz LGD konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny
zgodnosci z LSR, wyboru zadania lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD [pracownicy biura
LGD] wzywa Grantobiorce do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw.

a) Grantobiorca, jest zobowigzany przedstawi¢ dowody oraz sktadaé wyjasnienia
niezbedne do oceny zgodnosci zadania z LSR, wyboru zadania lub ustalenia kwoty
wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia
faktu spoczywa na podmiocie, ktéry z tego faktu wywodzi skutki prawne.

8. QCENA | WYBOR GRANTOBIORCOW

POSTANOWIENIA OGOLNE

1) Oceny i wyboru Grantobiorcéw dokonuje Rada LGD, ktdra dziata w oparciu o niniejszg
procedure oraz Regulamin Rady.
2) W terminie, 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania
whioskow o powierzenie grantéw, LGD:
a) przekazuje Grantobiorcy ubiegajgcego sie o powierzenie grantu, o ktorym mowa
w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, pisemng informacje o wyniku
oceny zgodnosci jego zadania z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spetniania przez jego zadanie kryteridw wyboru wraz z uzasadnieniem oceny
i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez zadanie, a w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru - zawierajagcg dodatkowo wskazanie, czy zadanie
miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskéw;
b) zamieszcza na swojej stronie internetowej liste zadar zgodnych z LSR oraz liste
wybranych do realizacji wnioskéw o powierzenie grantdow, ze wskazaniem, ktére
z zadan mieszczg sie w limicie sSrodkdw wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw
0 powierzenie grantéw, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013.
2a) Informacja, o ktérej mowa w pkt 2 ppkt a), zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej
przez LGD kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana - rowniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.
3) Rada wybiera Grantobiorcdw na podstawie oceny zadan polegajacej na:
a) Ocenie zadan wedtug obowigzujagcych w LGD lokalnych kryteriéw wyboru
Grantobiorcéw, w tym
b) Ocenie strategicznej zadan wedtug lokalnych kryteriéw premiujgcych dotyczacych
Grantobiorcéow, zwanych dalej ,kryteriami premiujgcymi”.
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4) Po dokonaniu oceny zadan, Rada ustala kwote wsparcia.

Ocena Rady obywa sie drogg elektroniczng, o ile Przewodniczgcy Rady nie postanowi
inaczej. Cztonkowie Rady korzystajgc z punktu dostepowego, loginu i hasta, loguja sie
do aplikacji pozwalajacej na zdalng ocene wnioskéw. Cztonkowie Rady mogg
dokonywaé oceny na dowolnym urzadzeniu obstugujgcym przegladarke internetowa.
W przypadku braku takiej mozliwosci biuro LGD udostepnia Cztonkowi Rady
stanowisko komputerowe w biurze LGD.

Sposéb dokonywania oceny i jej przebieg dokumentuje sie w protokole z oceny
i wyboru Grantobiorcow.

OCENA WEDtUG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU GRANTOBIORCOW

Ocena zadan wedtug obowigzujgcych lokalnych kryteriow wyboru Grantobiorcéw,
jest dokonywana wedtug Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru o tresci
przyjetej uchwata Walnego Zebrania Cztonkéw, za posrednictwem POP.

Ocena zadan wedtug obowigzujgcych lokalnych kryteriow wyboru Grantobiorcow
dokonywana jest poprzez przyznanie zadaniom punktéw w ramach poszczegdlnych
kryteriow przez kazdego z cztonkdéw Rady oceniajgcego dany wniosek. Punkty
przyznawane s3 w ramach skali punktowej okreslonej dla kazdego z kryteridw,
poprzez wybranie odpowiedniej wartosci. Mozliwe jest przyznawanie wytgcznie
punktow catkowitych. 1los¢ punktdw przyznanych zadaniom przez danego
oceniajgcego odpowiada liczbie podanej w polu ,,SUMA”.

Lokalne kryteria wyboru Grantobiorcow majgce charakter jakosciowy wymagaja
kazdorazowo pisemnego uzasadnienia.

Oceniajgcy moze zaproponowaé wprowadzenie zmian w ocenianym wniosku,
w szczegdlnosci dotyczgcych ograniczenia wartosci zadania i zmiany zakresu
merytorycznego zadania, co odnotowuje w odpowiednim polu na Karcie oceny
operacji wg lokalnych kryteriow wyboru.

Ocene uwaza sie za dokonang, gdy karta oceny zostanie przez oceniajgcego zapisana
w systemie POP. Zapisanie karty nie jest mozliwe, gdy ktorekolwiek z wymaganych do
wypetnienia pdl pozostaje puste.

WERYFIKACIA KART OCENY

Po uptywie terminu na dokonanie oceny, Przewodniczgcy Rady sprawdza wypetnione
karty oceny.

W przypadku stwierdzenia istotnych rozbieznosci w ocenach wedtug lokalnych
kryteriow wyboru Grantobiorcow w zakresie punktéw przyznanych zadaniom
w poszczegdlnych kryteriach, Przewodniczgcy Rady wzywa do ztozenia wyjasnien
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13.

1)

2)

14.

1)

i dokonania stosownej korekty, w terminie nie dtuzszym niz 2 dni. W przypadku, gdy
nadal istniejq istotne rozbieznosci, rozstrzyga je Przewodniczacy Rady.

UTWORZENIE WSTEPNEGO RANKINGU GRANTOBIORCOW.

Na podstawie dokonanych ocen punktowych, utworzona zostaje za posrednictwem
POP wstepna lista rankingowa Grantobiorcéw ze wskazaniem liczby punktow
przyznanych operacjom na podstawie ich oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru
Grantobiorcéw.

O kolejnosci Grantobiorcow decyduje $rednia punktédw uzyskana poprzez
zsumowanie ilosci punktéow przyznanych przez poszczegdlnych oceniajacych
i podzieleniu uzyskanej liczby przez liczbe oceniajgcych.

Wstepny ranking Grantobiorcéw uszeregowany jest w kolejnosci malejgcej liczby
uzyskanych przez poszczegdlne operacje punktéw. W przypadku, gdy dwie lub wiecej
operacji uzyskato takg samg liczbe punktéw, operacje te na liscie otrzymujg pozycje
rownorzedna.

POSIEDZENIE RADY

Po dokonanej ocenie i utworzeniu wstepnej listy rankingowej, w terminie
wyznaczonym przez Przewodniczgcego Rady, odbywa sie posiedzenie Rady.

Na posiedzeniu Przewodniczacy Rady przedstawia cztonkom Rady wstepng liste
rankingowg oraz oceny poszczegélnych zadan wedtug kryteridw dostepu.

ZATWIERDZENIE OCENY WED+UG KRYTERIOW DOSTEPU

Oceny poszczegdlnych zadan wedtug kryteriow dostepu podlegajg zatwierdzeniu
w drodze gtosowania przez obecnych na posiedzeniu cztonkdw Rady, ktérzy nie sg
wytgczeni od oceny danego zadania. Ocene uwaza sie za wigzaca, jezeli zwykfa
wiekszo$¢ gtosujgcych cztonkdéw Rady opowie sie za zatwierdzeniem dokonanej
oceny.

Jezeli ocena danego zadania wedtug kryteriéw dostepu jest negatywna, zadanie to
nie podlega dalszej ocenie, a wniosek zostaje odrzucony bez mozliwosci odwotania.

ZATWIERDZENIE OCENY WEDtUG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU GRANTOBIORCOW

Oceny poszczegdlnych zadan wedtug lokalnych kryteridow wyboru Grantobiorcow
podlegajg zatwierdzeniu w drodze gtosowania przez obecnych na posiedzeniu
cztonkdéw Rady, ktdérzy nie sg wytgczeni od oceny danego zadania. Ocene uwaza sie za
wigzacy, jezeli zwykta wiekszos¢ gtosujgcych cztonkdw Rady opowie sie za
zatwierdzeniem dokonanej oceny.
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2) Oceniane zadanie, otrzymuje w wyniku oceny wedtug lokalnych kryteriéw wyboru

Grantobiorcéw liczbe punktéow réwng sredniej punktéw uzyskanej przez zsumowanie
ilosci punktéw przyznanych przez poszczegdlnych oceniajacych (z pola ,,SUMA” kazdej
karty) i podzieleniu uzyskanej liczby przez liczbe oceniajgcych.

By operacja mogta by¢ przekazana do dalszej oceny, konieczne jest spetnienie przez
nig lokalnych kryteridow wyboru Grantobiorcéw w minimalnym zakresie, co oznacza
osiaggniecie podanej w ogtoszeniu o naborze minimalnej liczby punktéw, ktérej
uzyskanie jest warunkiem przyznania grantu.

W rankingu Grantobiorcéw oznacza sie te operacje, ktore osiggnety minimalng liczbe
punktow,

USTALANIE KWOTY WSPARCIA

Po zakonczeniu oceny punktowej, w odniesieniu do wnioskdw, ktére nie zostaty

odrzucone i ktére uzyskaty minimalng liczbe punktow, Rada przystepuje do

weryfikowania wnioskowanej kwoty wsparcia poszczegdlnych zadan.

Cztonkowie Rady, przedstawiajg swoje propozycje wprowadzenia zmian

w poszczegolnych wnioskach, o ile takie zostaty zgtoszone.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie przez sprawdzenie, czy:

a) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywnos¢ pomocy okreslong dla
danej grupy Grantobiorcéw,

b) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskow
0 powierzenie grantéw, maksymalng kwote pomocy,

c) poprzez weryfikacje kosztéow kwalifikowanych operacji.

LGD bedzie weryfikowaé czy Grantobiorca nie przekroczyt maksymalnego poziomu

dofinansowania oraz maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w LSR, pozostajgcego do

wykorzystania limitu na beneficjenta w okresie programowania 2014 — 2020,

dostepnego dla Grantobiorcy limitu pomocy de minimis. W razie stwierdzenia

naruszen w tym zakresie LGD ustala kwote wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie

kwoty pomocy.

Przebieg posiedzenia, a w szczegdlnosci wyniki przeprowadzanych gtosowan,

czynnosci zwigzane z ustalaniem kwoty wsparcia oraz decyzje podjete w tym zakresie,

odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru Grantobiorcow.

SPORZADZENIE LISTY GRANTOBIORCOW

Po zakonczeniu oceny Przewodniczgcy Rady, za posrednictwem POP i na podstawie
danych zawartych w rankingu Grantobiorcow, sporzgdza liste Grantobiorcow.

Lista grantobiorcow zawiera dane identyfikujgce kazdego wniosku, takie jak:

a) imie i nazwisko/nazwe Grantobiorcy,

b) tytut operacji,

str. 15


mailto:biuro@unianadwarcianska.pl
http://www.unianadwarcianska.pl/

Stowarzyszenie ,Unia Nadwarcianska”

UNIA ul. Poznanska 18, 62-400 Stupca;

NADWAR(IANSKA biuro: Stupca, ul. Plac Szkolny 16a,

tel. 63 241 00 73,
e-mail: biuro@unianadwarcianska.pl, www.unianadwarcianska.pl

c) numer nadany wnioskowi,

d) numer ewidencyjny producenta nadany przez ARIMR,

e) kwota powierzonego grantu,

f)  wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR,

g) liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie spetnienia przez
operacje kryteriow wyboru,

h) kwote powierzonego grantu wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie
o realizacje zadania grantowego,

i) dane dotyczace intensywnosci pomocy ustalonej przez LGD [% dofinasowania],

j) wskazanie, ktére z operacji mieszczg sie w limicie srodkéw podanym w ogtoszeniu
naboru wnioskéw o powierzenie grantu.

3) Lista Grantobiorcoéw uszeregowana jest w kolejnosci malejacej liczby punktéw
uzyskanych przez operacje w procesie ich oceny.

4) W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji uzyskato w procesie oceny takg sama
liczbe punktow, o miejscu na liscie Grantobiorcéw decyduje liczba punktéow
uzyskanych w wyniku oceny strategicznej. Gdy nadal nie jest mozliwe ustalenie
kolejnosci operacji, decyduje data i godzina wptywu wniosku.

5) Lista Grantobiorcow wskazuje:

a) ktore z operacji zostaty ocenione pozytywnie, to jest zostaty uznane za zgodne
z LSR i uzyskaty wymagang minimalng ilos¢ punktéw i w zwigzku z tym zostaty
wybrane do przyznania grantu,

b) ktére z operacji zostaty ocenione negatywnie, to jest uznane zostaty
za niezgodne z LSR i/lub nie uzyskaty wymaganej ilosci punktéw i w zwigzku
z tym nie zostaty wybrane do przyznania grantu.

6) Lista Grantobiorcow zawiera wskazanie, ktére sposréd operacji wybranych mieszcza
sie w limicie srodkédw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o powierzenie
grantow.

7) Lista operacji zawiera takze wskazanie wnioskéw, ktére nie podlegaty ocenie ze
wzgledu na:

a) ich nie ztozeniu w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze
wnioskow o powierzenie grantéw,

b) ich wycofanie,

c) niezgodnos¢ zakresu tematycznego operacji z zakresem tematycznym
wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskdéw o powierzenie grantéw.

17. ZATWIERDZENIE LISTY GRANTOBIORCOW

1) Rada rozstrzyga nabdr Grantobiorcéw zatwierdzajgc liste Grantobiorcéw w drodze
uchwaty.

2) Dodatkowo do kazdego wniosku Rada podejmuje uchwate w sprawie wyboru operacji
oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw
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otrzymanych przez operacje, ze wskazaniem czy operacja miesci sie w limicie
srodkéw wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw o powierzenie grantu oraz
uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia [dotyczy operacji wybranych].

3) Wyniki gtosowania w sprawie zatwierdzenia listy Grantobiorcéw odnotowuje sie

18.

w protokole z oceny i wyboru Grantobiorcow.

INFORMACJA DLA GRANTOBIORCOW

1) W terminie 7 dni od dnia zatwierdzenia listy Grantobiorcdw, Biuro LGD przygotowuje

i przesyta Grantobiorcom, informacje o wyniku oceny, w tym oceny wedtug kryteriéw
dostepu i wedtug obowigzujgcych w LGD lokalnych kryteriow wyboru Grantobiorcéw
wraz ze wskazaniem, czy operacja zostata oceniona pozytywnie to jest zostata uznana
za zgodng z LSR i uzyskata wymagang minimalng ilo$¢ punktéw
i w zwigzku z tym zostata wybrana do przyznania grantu, czy negatywnie wraz
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje.

2) W przypadku, gdy dana operacja zostata wybrana do przyznania grantu, informacja

zawiera dodatkowo wskazanie, czy operacja ta miesci sie w limicie sSrodkéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

3) W przypadku, gdy dana operacja nie uzyskata wymaganej minimalnej ilosci punktéw,

4)

albo nie miesci sie w limicie srodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze, informacja
zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia odwotania.
Informacja, o ktérej mowa zawiera pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie
whiesienia protestu takze w przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej
niz wnioskowana.

Pouczenie, o ktdrym mowa okresla:

1. termin, w jakim odwofanie moze by¢ wniesione,

2. instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ odwotanie,

3. wymogi formalne odwotania, a to koniecznosc:

a) zachowania formy pisemnej,

b) oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania,

c) oznaczenia Grantobiorcy,

d) wskazania numeru nadanego wnioskowi,

e) wskazania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z oceng zgodnosci
operacji z LSR, jezeli odwotanie wnoszone jest od negatywnej oceny zgodnosci
operacji z LSR, wraz z uzasadnieniem,

f) wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng Grantobiorca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

g) wskazania zarzutdw o charakterze proceduralnym w  zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem Grantobiorcy naruszenia takie miaty
miejsce, wraz z uzasadnieniem,
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h) ztozenia pod odwotaniem podpisu Grantobiorcy lub osoby upowaznionej do
jego reprezentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Grantobiorcy.

5) Pouczenie, o ktérym mowa zawiera réwniez informacje, ze odwotanie od:

a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR powinien zawiera¢ wskazanie,
w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z tg oceng wraz z uzasadnieniem
swojego stanowiska,

b) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana powinien
zawiera¢ wskazanie, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z tym
ustaleniem wraz z uzasadnieniem swojego stanowiska.

6) W terminie 7 dni od dnia zakornczenia wyboru Grantobiorcéw, LGD zamieszcza na
swojej stronie internetowe;j:

a) liste wnioskdw o powierzenie grantéw zgodnych z LSR oraz liste wnioskow
wybranych, ze wskazaniem, ktére z operacji mieszczg sie w limicie srodkéw
wskazanych w ogtoszeniu naboru wnioskdw o powierzenie grantéw,

b) protokét z posiedzenia Rady, dotyczacego oceny i wyboru wnioskdéw
0 powierzenie grantdow, zawierajgcy informacje o wigczeniach w zwigzku
z potencjalnym konfliktem interesow.

v. PROCEDURA ODWOtAWCZA

1. ' ZAsADY WNOSZENIA ODWOtANIA

1) Od:

a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR, albo

b) nieuzyskania przez operacje wymaganej minimalnej liczby punktéw w wyniku
oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operacji, albo

c) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie srodkow
wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o powierzenie grantéw, albo

d) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana,

Grantobiorcy przystuguje wniesienie odwotania.

2) Odwotanie od wynikéw wyboru Grantobiorcéw sktadane jest w formie pisemnej do
LGD w terminie 7 dni od dnia opublikowania wynikdéw wyboru Grantobiorcéw na
stronie internetowej LGD.

3) Samoistng podstawg do wniesienia odwotania nie moze by¢ okoliczno$é, ze kwota
Srodkéw dostepnych w ramach danego projektu grantowego, wskazana w ogtoszeniu
naboru o powierzenie grantu, nie wystarcza na wybranie danej operacji do
przyznania grantu.

4) Odwotanie, o ktorym mowa okresla:
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1. termin, w jakim odwotanie moze by¢ wniesione,
2. instytucje, do ktérej nalezy wnie$¢ odwotanie,
3. wymogi formalne odwotfania, a to koniecznosé:

a) zachowania formy pisemnej,

b) oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania,

c) oznaczenia Grantobiorcy,

d) wskazania numeru nadanego wnioskowi,

e) wskazania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z oceng zgodnosci
operacji z LSR, jezeli odwotanie wnoszone jest od negatywnej oceny zgodnosci
operacji z LSR, wraz z uzasadnieniem,

f) wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng Grantobiorca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

g) wskazania zarzutdbw o charakterze  proceduralnym w  zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem Grantobiorcy naruszenia takie miaty
miejsce, wraz z uzasadnieniem,

h) ztozenia pod odwotaniem podpisu Grantobiorcy lub osoby upowaznionej do
jego reprezentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu
posSwiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Grantobiorcy.

5) Pouczenie, o ktérym mowa zawiera rowniez informacje, ze odwotanie od:

a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR powinien zawiera¢ wskazanie,
w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z tg oceng wraz z uzasadnieniem
swojego stanowiska,

b) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana powinien
zawiera¢ wskazanie, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z tym
ustaleniem wraz z uzasadnieniem swojego stanowiska.

6) Wnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez
zarzad wojewddztwa.

7) Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie do LGD, pisemnego oswiadczenia o wycofaniu
protestu.

8) W przypadku wycofania protestu przez Grantobiorce, LGD:

a) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym Grantobiorce w formie

pisemnej;

b) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do zarzgdu wojewddztwa.

9) W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.
10) W przypadku wycofania protestu Grantobiorca nie moze wnies¢ skargi do sadu
administracyjnego.
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2.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

1)

2)

3)

TRYB WERYFIKAC)I ODWOEAN

Niezwtocznie po wptynieciu odwotania Przewodniczacy Rady, za posrednictwem POP,
przekazuje cztonkom Rady odwotanie, wyznacza termin na jego rozpatrzenie.
W trakcie rozpatrywania odwofania, cztonkowie Rady, po zapoznaniu sie z wynikami
pierwotnej oceny, dokonujg sprawdzenia zgodnosci operacji z tym kryterium lub
kryteriami, ktére zostaty wskazane w protescie i — w razie stwierdzenia takiej potrzeby —
dokonuja w adekwatnym zakresie ponownej oceny operacji,.
Na podstawie wynikdw w/w czynnosci, Przewodniczacy Rady:

a) wprowadza stosowne zmiany w liscie Grantobiorcéw, o ile koniecznos¢ taka

wynika z ponownej oceny, albo

b) sporzadza stanowisko o braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia.
Jezeli w wyniku rozpatrzenia odwotania nastgpity zmiany na liscie Grantobiorcow,
konieczne jest zatwierdzenie zmienionej listy przez Rade. W tym celu Przewodniczacy
Rady udostepnia wszystkim cztonkom Rady liste Grantobiorcdw oraz dokumentacje
powstatg w wyniku rozpatrzenia odwotania wzywajac ich jednoczesnie do gtosowania.
Biuro LGD — informuje Grantobiorcéw, ktdrzy ztozyli odwotfania, o wynikach jego
rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu badz nieuwzglednieniu odwotania.
Czynnosci, o ktédrych mowa w niniejszym punkcie, powinny byé przeprowadzone
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez LGD odwotania.
Decyzja Rady, o ktérej mowa jest ostateczna.
Przebieg procedury odwotawczej, w szczegdlnosci przebieg gtosowania, odnotowuje sie
w protokole z procedury odwotawczej dotyczgcej Grantobiorcow.

3. PozosTAWIENIE ODWOtANIA BEZ ROZPATRZENIA

Przewodniczagcy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia,
w przypadku, gdy odwotanie zostato wniesione:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci ubiegania sie o powierzenie grantu,
o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych,

c) bez wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktérych ocena Grantobiorca sie nie
zgadza i/lub uzasadnienia,

d) bez wskazania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z oceng zgodnosci
operacji z LSR, jezeli odwotanie wniesione zostato od negatywnej oceny
zgodnosci operacji z LSR i/lub uzasadnienie.

W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania odwofawczego zostanie
wyczerpana kwota Srodkéw dostepnych w ramach danego projektu grantowego, LGD
pozostawia odwoftanie bez rozpatrzenia.

Fakt pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia odnotowuje sie w protokole z procedury
odwotawczej Grantobiorcow.
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4) O pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia biuro LGD informuje Grantobiorce
odwotujgcego sie na pismie pouczajgc go jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do
sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwigzku
z art. 61 ustawy w zakresie polityki spéjnosci.

V.

vi.

1)

2)

1)

2)

3)

4)

PUBLIKACJA OSTATECZNEJ LISTY GRANTOBIORCOW

W terminie 3 dni od dnia zakoriczenia procedury odwotawczej, biuro LGD przekazuje
wszystkim Grantobiorcom ostateczng liste Grantobiorcéw. W tym samym terminie
Biuro LGD zamieszcza liste na stronie internetowej LGD.

Aby zagwarantowacd realizacje celéw projektu grantowego i jego wskaznikdw LGD
przewiduje w kazdym naborze o powierzenie grantéw stworzenie listy rezerwowej,
obejmujacej wnioski, ktére zostaty wybrane, ale zabrakto srodkdéw finansowych na ich
realizacje. Lista tworzona bedzie do wysokosci 20% kwoty wskazanej w ogtoszeniu
o naborze, wedtug ilosci punktéw uzyskanych na etapie wyboru Grantobiorcéw.

ZtOZENIE WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY NA PROJEKT GRANTOWY DO SW

Po dokonaniu wyboru Garntobiorcéw i na podstawie ich wnioskéw LGD przygotowuje
whiosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy w ramach poddziatania 19.2
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 i sktada go w SW.

W przypadku pozytywnej oceny SW wniosku o przyznanie pomocy na projekt
grantowy i podpisaniu umowy z LGD, mozliwe jest zawieranie uméw powierzenia
grantow z Grantobiorcami.

Umowa powierzenia grantu zawiera¢ bedzie wszystkie elementy wskazane
w Wytycznych w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne
grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020, Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

W przypadku, gdy LGD wnioskowata o prefinansowanie operacji i zostato ono
przyznane na podstawie umowy o przyznaniu pomocy na projekt grantowy, wypfata
srodkdw z tego tytutu nastepuje na wyodrebniony rachunek LGD, po zawarciu
i przedstawieniu w SW umdw o powierzeniu grantu.
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1)

2)

3)

4)

5)

ViIL.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

ODSTAPIENIE OD KONKURSU GRANTOWEGO

LGD moze odstgpi¢ od konkursu na wybor Grantobiorcow w sytuacjach okreslonych
w przepisach prawa i wytycznych Instytucji Zarzadzajacej.

W przypadku gdy operacje wybrane w ramach danego naboru nie pozwolg na
osiggniecie celéw projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji lub gdy SW
negatywnie ocenit wniosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy, LGD moze
odstgpi¢ od konkursu na wybér Grantobiorcéow.

Informacja o odstgpieniu od konkursu LGD zamieszcza na swojej stronie
internetowe;j.

W przypadku odstgpienia od konkursu na wybdr Grantobiorcow LGD nie pdzniej
jednak niz w ciggu 30 dni od dnia odstgpienia od konkursu ponownie ogtasza otwarty
nabdr w ramach danego projektu grantowego.

Niezwtocznie w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu
biuro LGD informuje Grantobiorcodw drogg elektroniczng na adresy e-mail podane we
whniosku o powierzenie grantu o odstgpieniu od konkursu podajac jednoczesnie
przyczyne odstgpienia i informujac o planowanym ponownym ogtoszeniu konkursu.

ZAWARCIE | ANEKSOWANIE UMOWY

Po zamknieciu procedury wyboru Grantobiorcéw oraz po uzyskaniu pozytywnej
oceny ztozonego wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy przez SW, Biuro
LGD wzywa Grantobiorcow, ktérych operacje zostaty wybrane do przyznania grantu
i mieszczg sie w limicie dostepnych srodkéw, wskazanym w ogtoszeniu o naborze, do
dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania umowy.

Wezwanie zawiera liste niezbednych dokumentéw oraz termin ich dostarczenia nie
dtuzszy niz 14 dni.

Dostarczenie dokumentéw w wyznaczonym terminie stanowi warunek podpisania
umowy o powierzenie grantu.

W przypadku gdy dokumenty niezbedne do podpisania umowy nie zostaty
dostarczone w wyznaczonym terminie, LGD kieruje wezwanie do kolejnego na liscie
Grantobiorcy.

Po dostarczeniu przez Grantobiorce dokumentéw, Biuro LGD przygotowuje umowe
o0 powierzenie grantu, ktérg nastepnie udostepnia Grantobiorcy informujgc go
jednoczes$nie o miejscu i terminie podpisania umowy.

Umowa o powierzenie grantu podpisana jest przez osoby upowaznione do
reprezentacji Grantobiorcy.

Umowa o powierzenie grantu zawiera¢ bedzie wszystkie elementy wskazane
w Wytycznych w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne
grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego

str. 22


mailto:biuro@unianadwarcianska.pl
http://www.unianadwarcianska.pl/

Stowarzyszenie ,Unia Nadwarcianska”

UNIA ul. Poznanska 18, 62-400 Stupca;

NADWAR(IANSKA biuro: Stupca, ul. Plac Szkolny 16a,

tel. 63 241 00 73,

e-mail: biuro@unianadwarcianska.pl, www.unianadwarcianska.pl

w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na

lata 2014-2020, Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi.

8) Zatacznikiem do umowy o powierzenie grantu jest ztozony przez Grantobiorce
whniosek o powierzenie grantu, ktory Biuro LGD generuje z systemu POP.
9) W przypadku, gdy:

a) LGD odmoéwita podpisania umowy o powierzenie grantu Grantobiorcy, ktérego
operacja zostata wybrana do przyznania grantu i miescita sie w limicie srodkéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

b) Grantobiorca, ktérego operacja zostata wybrana do przyznania grantu i miescita
sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze, odméwit podpisania
umowy o powierzenie grantu,

c) powstaty oszczednosci w ramach realizacji operacji objetej umowa o powierzenie
grantu,

d) rozwigzana zostata z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu,
umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z Grantobiorcg, ktérego
operacja zostata wybrana do przyznania grantu, jednak pierwotnie nie miescita sie
w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze, o ile kwota uwolnionych
srodkoéw na to pozwala.

10) W trakcie realizacji operacji objetej umowg o powierzenie grantu — o ile zajdzie taka
koniecznos¢ — Grantobiorca moze zwrdci¢ sie do LGD o zmiane umowy. W tym celu
Grantobiorca wystepuje z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujac zakres
planowanych zmian. Whniosek powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentacji Grantobiorcy.

11) Warunkiem ubiegania sie przez Grantobiorce o zmiane umowy o powierzenie grantu
bedzie uzyskanie pozytywnej opinii LGD w zakresie mozliwosci jej dokonania.

12)W celu wydania opinii LGD ponownie oceni wniosek w zmienionym zakresie pod
katem zgodnosci z LSR i kryteriami wyboru operacji.

13) Jesli zmiana planowana przez Grantobiorce powodowataby:

a) naruszenie obowigzujgcych przepiséw lub wytycznych,

b) zagrozenie dla osiggniecia celéw i wskaznikdéw projektu grantowego,
c) ze Grantobiorca nie zostatby wybrany,

LGD odmawia wprowadzenia zmian.

14) W terminie 14 dni od ztozenia wniosku LGD informuje Grantobiorce o swojej decyzji
w przedmiocie zmiany umowy. W przypadku, gdy LGD wyrazita zgode na zmiane
umowy, umozliwia Grantobiorcy dokonanie zmian we wniosku poprzez Generator
whnioskéw, o czym takze informuje Grantobiorce przekazujagc mu jednoczesnie
informacje o terminie i miejscu podpisania aneksu.

15)Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach
okreslonych w umowie o powierzenie grantu.
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IX. WERYFIKACIA WYKONANIA ZADAN | ROZLICZANIE REALIZACJI OPERACII
1) Weryfikacja prawidtowosci i rzetelnosci wykonania zadan objetych umowg

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

o powierzenie grantu odbywad sie bedzie w szczegélnosci na podstawie:

a) notatek z wizytacji prowadzonych w trakcie realizacji zadania grantowego przez

pracownikéw biura LGD,

b) sprawozdan z realizacji grantu,

c) wniosku o rozliczenie grantu,

d) sprawozdan i informacji pokontrolnych zwigzanych z wizytacjami i kontrolami

grantu, prowadzone przez uprawnione instytucje inne niz LGD.

W przypadku niewywigzania sie Grantobiorcy z warunkéw umowy, LGD zastosuje
szczegdtowe rozwigzania przewidziane w umowie o powierzenie grantu [z rozwigzaniem
umowy wtacznie].
Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operacji
(dokumenty, zdjecia, filmy).
Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej
zwigzanej z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji operacji.
Grantobiorca zobowigzany jest to prowadzenia na potrzeby realizacji operacji
odrebnego systemu rachunkowosci umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzen
zwigzanych z  realizacjg operacji. Wyodrebnienie odbywa sie. w ramach ksiag
rachunkowych lub poprzez prowadzenie =zestawienia faktur i réwnorzednych
dokumentéw ksiegowych, jezeli Grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia
ksigg rachunkowych.
Koszty kwalifikowalne w ramach realizacji operacji sg zwracane, jesli zostaty poniesione
od dnia, w ktérym zostata zawarta z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu.
Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sg zwracane Grantobiorcy, jezeli zostaty
poniesione zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach prawa i w umowie
0 powierzenie grantu, na podstawie prawidtowo wystawionej i opisanej faktury lub
dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej.
Dokumenty ksiegowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiada¢ warunkom,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci, a takze powinny
zawierac¢ na odwrocie dokumentu opis wskazujgcy na to, ze wydatek zostat poniesiony
w ramach realizacji operacji ze wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu,
zadania, ktérego dokument dotyczy, a takze z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie
wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze srodkéw witasnych —
jezeli Grantobiorca wnosi wktad wtasny. Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci
optacone.
Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji zadania w formie rozliczenia
pienieznego — w formie rozliczenia bezgotowkowego.
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9) Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentow

10)

11)

12)

13)

14)

dotyczacych realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koncowe;j
na rzecz LGD.

Kwota grantu wyptacana jest Grantobiorcy w formie refundacji poniesionych kosztéow
kwalifikowalnych operaciji.

Kwota grantu wyptacana jest jednorazowo lub — w przypadku, gdy zadanie realizowane
jest w dwdch etapach - w dwdch transzach, w terminach okreslonych w umowie
0 powierzenie grantu.

W przypadku, gdy w ogtoszeniu o naborze podano informacje o mozliwosci uzyskania
wyprzedzajgcego finansowania, Grantobiorcy — na jego wniosek — wypfacane jest
wyprzedzajgce finansowanie we wnioskowane] wysokosci, nie wyzszej jednak niz
maksymalna kwota wyprzedzajgcego finansowania podana w ogtoszeniu naboru
0 powierzenie grantu.

Kwota grantu wyptacana jest na podstawie wniosku/wnioskdbw o ptatnosc
sktadanego/sktadanych w terminach okreslonych w umowie o powierzenie grantu
po zakonczeniu realizacji operacji lub po zakonczeniu realizacji danego etapu operacji
—w przypadku, gdy operacja realizowana jest w etapach.

Whiosek o rozliczenie zadania sporzadzany jest przez Grantobiorce za posrednictwem
POP na formularzu udostepnionym przez LGD. Whniosek o ptatno$é sktadany jest
w formie papierowej podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy wraz z wymaganymi dokumentami i oryginatami dokumentoéw ksiegowych,
bezposrednio w Biurze LGD. Suma kontrolna na wniosku w wersji elektronicznej
i na wniosku w wersji papierowej musi by¢ taka sama.

ZASADY ROZLICZANIA REALZIACJI ZADAN PRZEZ GRANTOBIORCOW

1) Rozliczenie realizacji zadania grantowego odbywac sie bedzie na podstawie wniosku
o rozliczenie zadania wraz z zatgcznikami. Wniosek zawiera¢ bedzie wszystkie
elementy wskazane w Wytycznych w zakresie jednolitego i jednolitego wykonywania
przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,, Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

2) Weryfikacji podlegaé bedg wszelkie elementy wskazane w przepisach i wytycznych
Instytucji ~ Zarzadzajgcych [w  szczegdlnosci  terminowos$é,  poprawnosé
dokumentowania, zgodnos¢ z zasadami programu, osiggniecie zaktadanego celu
i rezultatow, kompletnos¢ dokumentacji, zgodno$¢ z obowigzujgcymi przepisami
prawa powszechnego, poprawnos¢ formalna, poprawnos¢ rachunkowal.

3) Formularz wniosku o rozliczenie zadania zawiera¢ bedzie wszystkie elementy
wskazane w Wytycznych w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego

str. 25


mailto:biuro@unianadwarcianska.pl
http://www.unianadwarcianska.pl/

UNIA ul. Poznanska 18, 62-400 Stupca;

NADWAR(IANSKA biuro: Stupca, ul. Plac Szkolny 16a,

tel. 63 241 00 73,

Stowarzyszenie ,Unia Nadwarcianska”

e-mail: biuro@unianadwarcianska.pl, www.unianadwarcianska.pl

w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na

lata 2014-2020, Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

4) W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o rozliczenie zadania w terminie
okreslonym w umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce do zfozenia
whniosku o rozliczenie grantu wyznaczajgc mu w tym celu dodatkowy termin.

5) Nieztozenie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie zadania w terminie okreslonym
W umowie o powierzenie grantu mimo wyznaczenia dodatkowego terminu stanowi
podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

6) Whniosek o rozliczenie zadania rozpatrywany jest w terminie 30 dni od dnia jego
ztozenia.

7) Weryfikacja wniosku o rozliczenie zadania polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji
operacji lub jej etapu z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie
o powierzenie grantu, w szczegdlnosci pod wzgledem spetniania warunkow
w zakresie kompletnosci i poprawnosci formalnej wniosku oraz prawidtowosci
realizacji i finansowania operacji lub jej etapu.

8) W przypadku stwierdzenia brakéw/uchybien w ztozonym wniosku o rozliczenie
zadania, LGD moze wezwac¢ Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku
o rozliczenie grantu lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw i ztozenia
dodatkowych wyjasnien, wyznaczajgc Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin,
nie krotszy jednak niz 7 dni.

9) Termin, o ktérym mowa ulega zawieszeniu:

a) do czasu zadoscuczynienia przez Grantobiorce wezwaniu,

b) w przypadku, gdy w chwili ztozenia wniosku o rozliczenie zadania prowadzona jest
kontrola operacji lub w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o rozliczenie grantu LGD
postanowito przeprowadzi¢ kontrole operacji — do czasu zakonczenia kontroli lub
przekazania LGD informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych w razie ich
sformutowania.

10)Koszty kwalifikowalne operacji beda uwzgledniane w wysokosci faktycznie
i prawidtowo poniesionych kosztow kwalifikowalnych, w wysokosci nie wyzszej niz
wynikajgca z zestawienia rzeczowo-finansowego operacji.

11) W przypadku, gdy Grantobiorca nie zados¢uczynit wezwaniu, wydatki w czesci, jakiej
dotyczyto wezwanie, mogg zostaé uznane za niekwalifikowalne.

12)Po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ LGD — informuje Grantobiorce o wynikach
weryfikacji. Informacja zawiera wskazanie, jakie koszty i w jakiej wysokosci zostaty
uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie, jaka kwota
wydatkow i wktadu wtasnego — jezeli taki byt wnoszony — zostata zatwierdzona.

13)Kwota grantu lub jego transza wyptacana jest w wysokosci wynikajgcej

z zatwierdzonego wniosku o rozliczenie zadania w terminie 3 miesiecy od dnia

ztozenia wniosku o rozliczenie zadania.
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Xl.  SPRAWOZDAWCZOSC

1) Po zakonczeniu realizacji operacji, wraz z wnioskiem o ptatnos¢ koricows,
Grantobiorca sktada LGD sprawozdanie merytoryczne z realizacji zadania.

2) Sprawozdanie sktada sie na formularzu udostepnionym przez LGD.

3) Sprawozdanie sporzadzane jest przez Grantobiorce za posrednictwem POP.
Sprawozdanie skfadane jest w formie papierowej podpisanej przez osoby
upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy, bezposrednio w Biurze LGD. Suma
kontrolna na sprawozdaniu w wersji elektronicznej i na wniosku w wersji papierowej
musi by¢ taka sama.

4) LGD moze wezwac Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia sprawozdania,
wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak
niz 7 dni.

5) Nieztozenie sprawozdania lub uzupetnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje
wyptate srodkdw i moze stanowié przyczyne rozwigzania umowy o powierzenie
grantu.

Xll. MONITORING, KONTROLA | UDZIELANIE INFORMACIJI
1. POSTANOWIENIA WSPOLNE

1) LGD ma prawo przeprowadza¢ monitoring i kontrole realizacji zadania przez
Grantobiorce.

2) Monitoring i kontrole LGD prowadzi zarébwno w czasie realizacji zadania, jak i po jej
zrealizowaniu w okresie 5 lat od dokonania ptatnosci koncowej na rzecz LGD.

3) Zarzad decyduje o przeprowadzeniu czynnosci monitoringu lub kontroli
u Grantobiorcy, wustalajgc jednoczesnie rodzaj i termin przeprowadzenia
poszczegdlnych czynnosci.

4) Monitoring i kontrole przeprowadzajg pracownicy biura LGD.

5) Zarzad moze zleci¢ wykonanie kontroli zewnetrznym ekspertom.

6) Dokumenty, a takze informacje, wyjasnienia i powiadomienia zwigzane
z monitoringiem i kontrolg mogg by¢ przesytane za posrednictwem POP.

2. MONITORING
1) Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidtowosci realizacji operacji, prawidtowosci

sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw oraz
zidentyfikowania ewentualnych problemdéw w realizacji operacji i zaradzenie im.
Monitoring prawidtowej realizacji operacji polega na:
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2)

3.

1)

2)

3)

4)
4,

1)

2)
Xi.
1)

a) monitoringu merytorycznym — w zakresie prawidtowosci realizacji poszczegélnych
dziatan w ramach operacji,

b) monitoringu finansowym — w zakresie prawidtowosci wydatkowania grantu
i prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej.

O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje Grantobiorce co

najmniej 7 dni przed terminem monitoringu.

KONTROLA

Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u Grantobiorcy w miejscu realizacji
zadania, jak i w biurze LGD.

Zarzad ustala termin i zakres kontroli, o czym biuro LGD informuje Grantobiorce
co najmniej 7 dni przed planowang kontrolg. Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do
przygotowania i dostarczenia do LGD zgdanych dokumentéw, do udzielenia wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja zadania w wyznaczonym terminie,
a takze do udostepnienia miejsca realizacji zadania.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli mogg prowadzi¢ do korekty wydatkdow
kwalifikowalnych w ramach realizacji zadania.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia
pokontrolne, a Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan
naprawczych w wyznaczonym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni, oraz do
powiadomienia LGD o ich wykonaniu.

UDZIELANIE INFORMACJI

LGD ma prawo zgdania od Grantobiorcy, a takze podmiotow, przy pomocy ktérych
Grantobiorca realizuje zadanie, do dzielenia wszelkich informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg zadania w okresie jej realizacji i po jej zakonczeniu w okresie
5 lat od dnia dokonania ptatnosci kofcowej na rzecz LGD.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania LGD w formie
pisemnej o problemach w realizacji zadania, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania
jej realizacji.

ZWROT GRANTU

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskdw o rozliczenie zadania lub na
podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze kwota grantu lub jej czes¢ zostata:

a) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

b) wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur, lub

c) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
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2)

3)
4)

XIV.

1)

2)

3)
4)

5)

6)

XV.

podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci wraz z odsetkami w wysokoSci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych
okolicznosci do dnia zwrotu.

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci.
Wezwanie powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Grantobiorca dokonuje zwrotu, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku, gdy okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1., stwierdzono przed catkowitg
wyptatg kwoty grantu, LGD moze dokonac¢ potrgcenia czesci kwoty grantu podlegajacej
zwrotowi wraz z ustawowymi odsetkami z kolejnej pfatnosci, o czym informuje
Grantobiorce za posrednictwem POP.

ZABEZPIECZENIE PRAWIDtOWEJ REALIZACII UMOWY

W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu, Grantobiorca
— w dniu zawarcia umowy o powierzenie grantu — sktada w LGD weksel niezupetny in
blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla. Wzér weksla in blanco oraz
formularz deklaracji wekslowej LGD udostepnia Grantobiorcy wraz z wzorem umowy
0 powierzenie grantu.

Zabezpieczenie powinno by¢ ustanowione na kwote nie mniejszg, niz wysokosé
przyznanego dofinansowania. Jest ono uruchamiane wtedy, kiedy Grantobiorca
w wyniku nieprawidtowej realizacji zadania grantowego jest zobowigzany do zwrotu
catosci lub czesci dofinansowania. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy
powierzenia grantu zostaje zdeponowane w biurze LGD.

Weksel podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.
Weksel niezupetny in blanco Grantobiorcy bedacego osobg fizyczng wymaga poreczenia
przez matzonka lub ztozenia oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.
LGD zwraca Grantobiorcy weksel po uptywie 5 lat od dokonania ptatnosci koficowej na
rzecz LGD, pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorce wszystkich zobowigzan
okreslonych w umowie o powierzenie grantu.

LGD niezwtocznie zwraca weksel Grantobiorcy w przypadku:

a) rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem jakiejkolwiek wyptaty,
b) zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

PUBLIKOWANIE PROTOKOtOW

Protokoty dokumentujgce poszczegdlne etapy procesu wyboru operacji, podawane sg
do publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD
w terminach i trybie okreslonym w niniejszym dokumencie oraz Regulaminie Rady —
z zachowaniem zasady anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.
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XVI.  ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1) Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem operacji,
zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcéw
przechowywana jest w Biurze LGD.

2) Dokumentacja, wytworzona za posrednictwem POP, przechowywana i archiwizowana
jest takze w systemie POP, z mozliwoscia jej wydrukowania w kazdym czasie.

XVIl. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. JAWNOSC DOKUMENTAC)I

1) Grantobiorca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez
niego operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Grantobiorcy
w Biurze LGD najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zadania -
z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajgc powyzsze
dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujacych oceny.

2) Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza
okresem prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie
internetowej LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie
papierowej w _siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany na Zzgdanie osobom
zainteresowanym.

2. OBLIGZANIE | OZNACZANIE TERMINOW

1) Jezeli poczgtkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktorym zdarzenie
nastgpito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.

2) Terminy okreslone w tygodniach korczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktéry nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

3) Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

3. BEZPIECZENSTWO DANYCH OSOBOWYCH

W trakcie catego procesu naboru wnioskéw, oceny i wyboru operacji, zawierania umodw,
rozliczania, monitoringu i kontroli Grantobiorcdw okreslonego w niniejszej procedurze, LGD
zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.
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4.

1)

2)

1)

2)

1)

ZMIANY PROCEDURY

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu Stowarzyszenia ,,Unia
Nadwarcianska” i wymaga uzgodnienia z SW na zasadach okreslonych w Umowie
o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$é zawartej pomiedzy SW a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany podlega niezwtocznemu
zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

ZASADA STABILNOSCI

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem
naboru a zakoniczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny
i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura
w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujagca w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten
ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢
dokonania ponownej oceny operacji.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru Grantobiorcéw ulegng zmianie w okresie
pomiedzy ogtoszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji
w LGD, do oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria
w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgce w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten
ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢
dokonania ponownej oceny operacji.

ODPOWIEDNIE STOSOWANIE PRZEPISOW

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady,

zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

a) ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci,

b) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

c) rozporzadzenia MRIRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych
warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
"Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020.
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